Zakacznik nr 6 do Instrukcji zgtaszania konferencji i seminarium

Zalecenia techniczne dla elektronicznej rejestracji uczestnikow konferencji i innych wydarzen

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia ochrony danych osobowych uczestnikow konferencji i
innych wydarzen organizowanych przez Akademie wprowadza si¢ wytyczne i zalecenia w przedmiocie
srodkow technicznych i organizacyjnych dla przeprowadzenia procesu elektronicznej rejestracji
uczestnikow.

Niezaleznie od niniejszych zalecen, proces rejestracji musi by¢ zgodny z przepisami o ochronie danych
osobowych, w szczegdlnosci z:

Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) — RODO.

Ustawg o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000).

Polityka bezpieczenstwa danych osobowych w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej (Zarzadzenie Rektora nr 138/2018).

WYTYCZNE

Zaleca sig, aby bazy danych systeméw rejestracyjnych znajdowaly si¢ w strukturze
teleinformatycznej uczelni. Poziom zabezpieczen dla tych baz powinien by¢ zgodny z
poziomem zabezpieczen innych systemow eksploatowanych na uczelni.
Jesli bazy danych systemow rejestracyjnych znajdowaé si¢ beda poza strukturg
teleinformatyczng uczelni to nalezy zawrze¢ umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych z podmiotem $wiadczacym ushuge rejestracji.
Transmisja danych miedzy urzadzeniem osoby rejestrujacej si¢, a aplikacja oraz bazg danych
musi odbywac si¢ za pomocg kanatéw szyfrowanych.
Uczelnia utrzymuje dedykowang baze danych przeznaczong do obstugi zgloszen
rejestracyjnych. Mozliwe sa nastepujace sposoby skorzystania z dedykowanej bazy danych:
a. Instalacja pelnej aplikacji/strony www wraz z formularzami rejestracyjnymi w domenie
konferencje.aps.edu.pl
b. Instalacja tylko formularzy rejestracyjnych w domenie konferencje.aps.edu.pl (strone
informacyjng organizator zapewnia we wlasnym zakresie)
c. Potlaczenie zewngtrznej aplikacji rejestracyjnej/strony www z dedykowana baza
danych***
d. Polaczenia interaktywnych formularzy pdf z dedykowang baza danych***
Minimalnym wymaganiem dla skorzystania z dedykowanej bazy danych jest przygotowanie
formularza rejestracyjnego wg podanych nizej kryteriow.

***Minimalne wymagania dla formularza rejestracyjnego

1. Dla skorzystania z dedykowanej bazy danych przeznaczonej do obstugi zgloszen rejestracyjnych
wystarczy przygotowanie formularza HTML wg ponizszych zalecen.

a. Formularz musi przekazywaé dane metodga HTTP POST: <form method="post”>

b. Pole przeznaczone na imiona powinno nazywac si¢ ,,names” oraz powinno by¢ polem
wymaganym, np.: <input type="text” id="names” name="names”
placeholder=""Imiona” required>
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c. Pole przeznaczone na nazwisko powinno nazywac si¢ ,,surname” oraz powinno by¢
polem wymaganym, np.. <input type="text” id="surname” name="surname”
placeholder=""Nazwisko” required>

d. Pole przeznaczone na adres e-mail powinno nazywac si¢ ,,email” oraz powinno by¢
polem wymaganym, np.. <input type="email” id=" email” name=" email”
placeholder="Adres e-mail” required>

e. Spelnienie warunkéw z podpunktow 2-4 nie jest wymagane dla przeprowadzenia
rejestracji, jednak ich niespelnienie uniemozliwi skorzystanie z dodatkowe;j
funkcjonalnosci aplikacji.

Jesli formularz umieszczany jest poza domeng konferencje.aps.edu.pl to nalezy zgtosi¢ domeng oraz
doktadny adres (url) formularza. Prowadzenie rejestracji mozliwe jest tylko ze zgltoszonych
adresow.

Uktad formularza rejestracyjnego (w tym sposob zamieszczania logotypow APS) powinien by¢
zgodny z Ksiega Znaku APS.

Dodatkowe informacje

1. Osoby dokonujace zgloszen moga uzyska¢ informacje o swoich zapisach pod adresem:
https://konferencje.aps.edu.pl/info.php. Link ten nalezy umieszcza¢ w widocznym miejscy na
stronie wydarzenia.

2. Prowadzona jest lista wysytkowa dla osob zainteresowanych informowaniem o nowych

konferencjach (newsletter). Zapisy do newsletter przez adres:
https://konferencje.aps.edu.pl/info.php?op=add consent, formularz ten nalezy szeroko
promowac.

3. Zgloszenia usuwane s3 po 7 dniach od zakonczenia konferencji.

4. Rekordy z listy wysytkowej usuwane sg po roku od zapisu, chyba ze zapisana osoba w ciggu
roku przedtuzy zgode na wysytke informacji lub ja wycofa.

5. Aktualne i szczegdtowe informacje dla organizatorow konferencji dostepne sa pod adresem:
https://konferencje.aps.edu.pl/dlacrganizatorow



