Instrukcja przesytania dokumentéw za pomoca formularza do

zdalnego sktadania dokumentow na studia drugiego stopnia

Szanowna Kandydatko / Szanowny Kandydacie,
sktadanie dokumentéw przez osoby zakwalifikowane na studia sktada sie dwdch etapdéw:

A. przestania kompletu dokumentéw w formie elektronicznej podpisanej profilem
zaufanym kandydatki/kandydata poprzez specjalny formularz do tego przeznaczony
(w terminach okreslonych w harmonogramie rekrutacji);

B. doniesienia wydrukéw dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie A. do Uczelni oraz
okazanie na miejscu oryginatéw dokumentéw o wyksztatceniu w celu poswiadczenia
ich za zgodnos$¢ z oryginatem (terminy okreslone w harmonogramie rekrutacji). Ze
wzgledu na obowigzujgce wymogi sanitarno-epidemiologiczne, bedziemy wysytaé
zaproszenia na konkretny dzienl i godzine (z przedziatu podanego w harmonogramie
rekrutacji), poprzez wiadomos¢é wystang przez system IRK (w ciggu kilku dni od

zatwierdzenia dokumentdéw, prosimy sie nie niecierpliwic).
Niniejsza instrukcja dotyczy etapu pierwszego (A). Aby poprawnie przestaé zdalnie komplet

dokumentéw, dokonaj tego zgodnie z ponizszg instrukcja:

1. Sprawdz, czy dziata Twoj profil zaufany — jesli go nie masz, zatdz:

https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage

2. Przygotuj komplet wymaganych dokumentow jako pliki PDF.

a) Pobierz PDF z systemu rekrutacyjnego IRK: podanie o przyjecie na studia, podanie o
legitymacje studencka, o$wiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami i warunkami

wnoszenia opfat.

b) Zeskanuj i zapisz w PDF dyplom ukonczenia studiéw pierwszego stopnia oraz
suplement do niego wydany, a takze wszystkie inne niezbedne zaswiadczenia oraz
potwierdzenia posiadania uprawnien wymaganych przy rekrutacji na dany kierunek
studidow drugiego stopnia, w tym jezeli sktadasz dokumenty na specjalnosé/kierunek
wymagajgcg posiadania przygotowania psychologiczno-pedagogicznego (Edukacja
artystyczna w zakresie sztuk plastycznych specjalnos¢ nauczycielska, Pedagogika

opiekunczo-wychowawcza i szkolna, Pedagogika zdolnosci i informatyki)
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Uwaga — jesli posiadasz tylko zaswiadczenie o obronie, konieczne jest wypetnienie

zobowigzania doniesienia dyplomu i suplementu!

c) Przygotuj plik pdf z elektronicznym dowodem dokonania optaty za Elektroniczng

Legitymacje Studencka (ELS).

Spakuj przygotowane pliki PDF do archiwum ZIP podajgc w nazwie pliku numer Twojego
zgtoszenia znajdujgcy na Twoim podaniu o przyjecie na studia (numer zgtoszenia znajduje
sie w dolnej czesci tego podania po lewej stronie. Dodatkowo na dole podania jest
zamieszczona informacja pomocnicza zwigzana z nadawaniem wtasciwej nazwy archiwum
ZIP). Rozmiar archiwum ZIP nie moze przekroczy¢ 7,5 MB. Nastepnie zapisz archiwum na
dysku komputera. Nazwe nalezy od razu ustawic¢ prawidtowo, pdzniejsza jej zmiana nie

umozliwi skutecznego wgrania dokumentéw do formularza.

Zaloguj sie do Profilu Zaufanego: https://pz.gov.pl

Podpisz komplet dokumentoéw (plik zip z punktu 3.) wykorzystujac:

https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Podpisany komplet dokumentdw pobierz i zapisz na dysku komputera. W zaleznosci od
ustawien uzywanej przez Ciebie przegladarki stron internetowych moze wystgpic
koniecznos¢ zezwolenia przegladarce na otwieranie wyskakujgcych okien. Podpisany plik
bedzie miat rozszerzenie .zip.xml i nie wyswietli Ci sie na komputerze jego zawartos¢ — tak

ma byc¢.

By przestac swoje zgtoszenie, uzyj formularza:

https://tools.aps.edu.pl/epuap/

W formularzu Dodaj podpisany komplet dokumentow i Wyslij.

Od klikniecia "Wyslij" do otrzymania odpowiedzi potwierdzajgcej wystanie moze ming¢
nawet okoto minuty, w tym czasie powstrzymaj sie od dziatania. W przypadku problemoéw

postepuj zgodnie z komunikatami.

. Jesli w Twoim zgtoszeniu wszystko jest w porzadku, w ciggu kilku dni w systemie

rekrutacyjnym status przy wybranym kierunku i specjalnosci zmieni sie na ,,PRZYJETY”. Teraz
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10.

oczekuj na wiadomosé przestang przez system IRK dotyczgcg etapu B — czyli informacje na
temat dnia i godziny, w jakich prosimy o doniesienie na Uczelnie wydrukéw dokumentow,
ktdre przestate$ zdalnie oraz okazanie na miejscu oryginatow dokumentdéw o wyksztatceniu
(dyplom licencjata wraz z suplementem oraz inne dokumenty potwierdzajgce posiadanie
odpowiednich uprawnien, np. przygotowania pedagogicznego, ktore sg wymagane w
procesie rekrutacji na dany kierunek studiéw lub specjalno$é) w celu poswiadczenia ich za
zgodnos¢ z oryginatem (terminy okreslone w harmonogramie rekrutacji). Jesli jednak Twaoj
status w systemie IRK nie zmieni sie do 25.07.2022 r. albo zauwazysz inny biad —
skontaktuj sie niezwtocznie z Komisjg Rekrutacyjng poprzez wiadomos¢ w systemie
rekrutacyjnym. W innej sytuacji nie ma potrzeby dopytywania, czy Twoje dokumenty
dotarty, po ich weryfikacji — w razie potrzeby poinformujemy Cie o koniecznosci

uzupetnienia brakéw.

Jesli nie dopetnisz ww. formalnosci (np. zdecydujesz o niesktadaniu dokumentéw

lub nie uzupetnisz brakdw w wyznaczonym terminie), status Twojego zgtoszenia zmieni sie
na ,,NIEPRZYJETY”, a listem poleconym otrzymasz decyzje administracyjng o odmowie
przyjecia na studia. Stanie sie tak rdwniez wéwczas, gdy nie wypetnisz krokdw okreslonych w

etapie B.

Pamietaj:

1) Tylko przy pomocy profilu zaufanego mozesz ztozy¢ komplet dokumentow. Profil
zaufany mozesz zatozyé np. poprzez bankowos¢ elektroniczng badz osobiscie w

wybranej placéwce.

2) Skompletuj wszystkie dokumenty niezbedne w procesie rekrutacji. Ich szczegdtowy

wykaz znajdziesz tutaj: http://www.aps.edu.pl/rekrutacia/komplet-dokumentow/.

3) Pobierz z systemu podanie na kierunek, na ktéry Twaj status widnieje jako
»,zakwalifikowany”. Wygenerowanie podania mozliwe jest dopiero po zmianie statusu
zdjecia na ,,zaakceptowany”. Prosimy o wczesniejsze wgrywanie zdje¢ zgodnych z

wymaganiami jak do nowego dowodu osobistego lub paszportu.

4) W zakresie dowodu opfaty za ELS, czes¢ bankdéw internetowych umozliwia pobranie
potwierdzenia przelewu dopiero po sesji wychodzgcej, wiec nie zostawiaj tego
na ostatnig chwile. Mozesz tez zeskanowac do pliku PDF potwierdzenie optaty

dokonanej na poczcie czy w sklepie.
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5) Wiecej o optacie za ELS http://www.aps.edu.pl/rekrutacja/zasady-rekrutacji/oplaty/

(zwrd¢ uwage na numer konta — jest inny niz do opfaty rekrutacyjnej).

6) Przed rozpoczeciem roku akademickiego uzyskasz dostep do systemu USOSWeb
(dane logowania jak w systemie rekrutacyjnym), gdzie m.in. ztozysz slubowanie,
dokonasz wyboru pfatnosci za studia (dotyczy studidw niestacjonarnych).

Wyjasnienie

Na koniec krétkie wyjasnienie, , dlaczego profil zaufany, przeciez to takie skomplikowane”.
Wiemy, ze obecna procedura jest wymagajgca i przede wszystkim inna niz dotychczas. Profil
zaufany pozwala jednak na w petni bezpieczne (zaréwno pod wzgledem epidemicznym, jak i
z uwagi na bezpieczenstwo Twoich danych) wykonanie catej procedury i pozwala do
minimum ograniczy¢ kontakt osobisty na etapie B, gdyz wszystkie dokumenty ztozone
zdalnie zostang wczesniej sprawdzone przez Komisje rekrutacyjng. Dzieki profilowi
zaufanemu mamy pewnos¢, ze nikt sie nie podaje za Ciebie, ze jeste$ swiadoma/$wiadomy
wszelkich przesytanych nam danych oraz potwierdzasz ich prawdziwos¢. Wiemy, ze niektére
uczelnie pozostaty przy tradycyjnej formie sktadania dokumentéw, a niektére sprébujg
przeprowadzi¢ procedure wytgcznie poprzez system rekrutacyjny. W przypadku naszej
Uczelni i z uwagi na to, ze wiele oséb wybiera po kilka kierunkéw, czasem tez rezygnuje z
jednego kierunku na rzecz innego — tylko profil zaufany daje nam mozliwos¢ przypisania Cie
do wybranego przez Ciebie kierunku sposrdd tych, na ktdre sie zapisatas/zapisates, a
jednoczesnie pozwala na realne okreslenie, na ktdre kierunki mozemy zaprosic¢ osoby z list
rezerwowych (by¢ moze takze Ciebie na kierunek, na ktérym bardziej Ci zalezy). Zalezy

nam na bezpieczenstwie Twoim i Twoich danych, a takze na tym, by$ mogta/madgt (a takze
inni zainteresowani) studiowac¢ na wybranym kierunku. Mamy nadzieje, ze to wyjasnienie

oraz przedstawiona instrukcja sg dla Ciebie zrozumiate. Profil zaufany bedziesz mogta/mégt

wykorzystaé¢ w przysztosci do kontaktow z réznymi organami administracji publicznej.

W razie watpliwosci lub ktopotéw zwigzanych z procesem rekrutacji, mozesz sie z nami

skontaktowac przez wiadomos¢ w systemie rekrutacyjnym.

Podstawa prawna:

Paragraf 10 uchwaty Senatu nr 156/2021 z dnia 28 kwietnia 2021 r., w sprawie warunkow,
trybu oraz termindw rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji na studia w Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej na rok akademicki 2022/2023, ktérej tekst jednolity
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zostat wprowadzony i ogtoszony jako Zatacznik nr 1 do Uchwaty Senatu APS nr 336/2022 z
dnia 16 marca 2022 .
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