Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 517/2023 z dnia 19 pazdziernika 2023 r.

Regulamin
budzetu partycypacyjnego w Akademii Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej

§1

Zasady ogdlne

Budzet partycypacyjny, zwany dalej ,,BP”, to wyodrebniona w danym roku akademickim
cze$¢ budzetu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej (dalej:
,Akademia” ,,APS”). O jej spozytkowaniu mogg decydowac wspdlnie studenci, doktoranci
oraz pracownicy Akademii.

Czynnosci wynikajgce w nadzoru nad realizacjg BP wykonuje w imieniu Rektora APS,
Kanclerz APS.

Kanclerz wskazuje dysponenta BP.

Gtéwnym celem BP jest polepszanie infrastruktury Uczelni wykorzystywanej przez
wszystkich cztonkdw spotecznosci — pracownikéw, studentéw i doktorantow oraz
wspieranie zdrowia i komfortu pracy i studiowania, rozwoéj zawodowy pracownikéw.
Niniejsze cele mogg zostac osiggniete poprzez zgtaszanie projektéw i wskazywanie w
gtosowaniu tych, ktére w najwiekszym stopniu bedg przyczyniac sie do realizowania idei
dobra wspdlnego spotecznosci Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskie;j.
Osobami uprawnionymi do zgtaszania projektow oraz oddawania gtosow sg wszyscy
pracownicy, studenci (reprezentowani przez Samorzad Studentdw) i doktoranci Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej (reprezentowani przez Samorzad
Doktorantéw).

Projekty zgtaszane do BP muszg by¢ zgodne z prawem powszechnie obowigzujgcym oraz
zawierac sie w kompetencjach wtadz Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii

Grzegorzewskiej. Ponadto muszg spetniaé ponizsze warunki:



10.

11.

12.

1) byc¢ zgodne z elementarnymi wartosciami w zakresie, ktorych dziata Akademia
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej;

2) byc zgodne ze Statutem Akademii i jej przepisami wewnetrznymi;

3) spetniac kryterium ogdlnodostepnosci dla wszystkich zainteresowanych;

4) uwzglednia¢ uwarunkowania techniczne (by¢ technicznie wykonalne);

5) by¢ zlokalizowane w obrebie nieruchomosci (w tym w budynkach) nalezgcych do
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej;

6) nie stuzy¢ zarobkowaniu uczestnikom spotecznosci.

Catkowity koszt zgtoszonego projektu wraz z uwzglednieniem ewentualnych kosztow

opracowania niezbednej dokumentacji oraz utrzymania projektu w danym roku

kalendarzowym nie moze przekroczy¢ kwoty 15 000,00 zt. tgcznie na realizacje do trzech

projektdw przeznacza sie 30 0000,00 zt. Rektor zastrzega sobie mozliwosé wskazania tylko

jednego projektu do realizacji.

Zgtaszane projekty mogg dotyczy¢ zardéwno inicjatyw o charakterze ,,twardym?”, tj.

infrastrukturalnym, jak i ,miekkim” np. wydarzenia, warsztaty.

W trakcie realizacji BP wykorzystywany jest system informatyczny, ktérego rolg jest

umozliwienie: zgtoszenia projektu, oddawania i zliczania gtoséw oraz prezentacji projektow

wybranych do realizacji. Poprzez system informatyczny rozumie¢ nalezy Program Ankieter.

Etapy BP:

1) zgtaszanie projektow;

2) weryfikacja projektow;

3) odwotania i ponowna weryfikacja;

4) ogtoszenie listy projektow pozytywnie zweryfikowanych;

5) promocja projektow;

6) gtosowanie;

7) ogtoszenie wynikdéw gtosowania i listy projektéw do realizacji;

8) realizacja projektu;

9) ewaluacja realizacji budzetu.

Kwote oraz szczegdtowy harmonogram BP ogtasza i promuje Biuro Rektora z polecenia

Kanclerza. Terminy podane w harmonogramie sg nieprzekraczalne.

Nadzér nad realizacjg BP, a w szczegdlnosci weryfikacja i ewaluacja BP, lezy w zakresie

odpowiedzialnosci Zespotu ds. Budzetu Partycypacyjnego, w sktad ktérego wchodza:



1) Kanclerz — przewodniczacy;

2) Prorektor ds. Nauki;

3) Prorektor ds. Ksztatcenia;

4) Prorektor ds. Rozwoju;

5) przedstawiciel Samorzadu Studentow;
6) przedstawiciel Samorzgdu Doktorantéw;

7) Pracownik sekretariatu Kanclerza — sekretarz.

§2

Zgtaszanie projektow

Projekt o dowolnej tematyce - pod warunkiem, ze tematyka ta jest neutralna

Swiatopoglagdowo i nie narusza powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym prawa

finansow publicznych, moze by¢ zgtaszany przez zespdt (grupe osob), pod warunkiem,

wyznaczenia jednej osoby zgtaszajgcej projekt lub indywidualnie.

Maksymalnie zespof lub indywidualny uczestnik moze ztozy¢ 2 projekty.

W celu zgtoszenia projektu nalezy wypetni¢ formularz zgtoszeniowy w programie

Ankieter.

Do opisu projektu nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) uzasadnienie realizacji projektu uwzgledniajgce wptyw projektu na rozwdj Akademii i
spotecznosc akademickg oraz lokalizacje i temat, ktérego dotyczy projekt;

2) kosztorys.

Jezeli cele dwdch (lub wiecej niz dwdch) zgtoszonych projektéw pokrywaja sie lub

uzupetniajg, autorzy moga podjac¢ decyzje o ich potgczeniu. Powstaty w ten sposdb

projekt podlega ponownej weryfikacji formalnej.

Wypetniony formularz zgtoszeniowy wraz z dokumentacjg wymieniong w ust. 4 i 5 zwane

dalej , Projektami” zgtaszane sg odpowiednio:

1) przez studentéw za posrednictwem Samorzgdu studenckiego;

2) przez doktorantow za posrednictwem Samorzgdu doktoranckiego;

3) przez pracownikdw Akademii bezposrednio.



7. Jezeli zgtoszony projekt powtarza sie w catosci lub w czesci z projektem organizowanym
uprzednio lub wpisanym w plany realizacji na Akademii, nie zostanie dopuszczony pod

gtosowanie, a zgtaszajgcy zostanie o tym fakcie poinformowany.

§3
Weryfikacja projektéw

1. Przez weryfikacje projektow rozumie sie weryfikacje projektéw pod wzgledem formalnym
i merytorycznym.

2. Jednostkg odpowiedzialng za weryfikacje formalng jest Sekretariat Kanclerza. Weryfikacja
formalna obejmuje sprawdzenie kompletnosci formularza, tj. sprawdzenie jego
poprawnego wypetnienia oraz tresci zatgcznikéw.

3. Stwierdzenie brakéw lub nieprawidtowosci skutkuje koniecznoscig ich usuniecia przez
autorow projektu w terminie 5 dni roboczych od dnia wystania powiadomienia przez
sekretariat Kanclerza. Niedokonanie korekty skutkuje odrzuceniem projektu z przyczyn
formalnych.

4. Po dokonaniu weryfikacji formalnej sekretariat Kanclerza kieruje projekt do Zespotu ds.
Budzetu Partycypacyjnego.

5. Zespotu ds. Budzetu Partycypacyjnego weryfikuje wnioski pod wzgledem merytorycznym.

6. Weryfikacja merytoryczna obejmuje:

1) ocene projektu pod wzgledem spetnienia wymogodw, o ktérych mowa w §1 ust. 5
ust. 6;

2) analize kosztorysu;

3) analize mozliwosci technicznych realizacji projektu;

4) analize kosztow eksploatacji przedmiotu projektu.

7. Wynik weryfikacji merytorycznej moze by¢:

1) pozytywny;

2) warunkowo pozytywny (gdy istnieje koniecznos¢ wprowadzenia zmian, uzupetnienia
brakéw lub potgczenia projektow);

3) negatywny.
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W przypadku wystgpienia koniecznosci wprowadzenia zmian w zgtoszonym projekcie
osoba zgtaszajaca projekt powinna wnies¢ poprawki w ciggu 4 dni roboczych. Po ich
naniesieniu projekt podlega ostatecznej weryfikacji.

Jezeli osoba zgtaszajgca projekt nie odniesie sie do zaproponowanych zmian w terminie
okreslonym w ust. 8 lub jezeli nie jest mozliwe osiggniecie porozumienia, wynik
weryfikacji projektu uznaje sie za negatywny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji merytorycznej Zespot ds. Budzetu

Partycypacyjnego podaje uzasadnienie wyniku weryfikacji.

§4

Gtosowanie

Projekty, ktore uzyskaty pozytywny wynik weryfikacji, zostang umieszczone na liscie
projektéw zakwalifikowanych do gtosowania. Lista projektow bedzie udostepniona w
systemie informatycznym.

Gtosowanie jest przeprowadzane za posrednictwem systemu informatycznego.

Kazda osoba uprawniona do gtosowania moze oddac tylko jeden gtos.

Wyniki gtosowania sg protokotowane, protokét jest przechowywany w archiwum
Akademii.

Sekretariat Kanclerza tworzy liste rankingowa projektéw na podstawie koncowych
wynikéw gtosowania.

Projekt, ktory przeszedt pozytywnie etap weryfikacji i uzyskat najwiekszg liczbe gtoséw

kierowany jest do realizacji.

§5

Realizacja projektéw

Sekretariat Kanclerza sporzgdza ostateczng liste projektédw wybranych do realizacji.
Kanclerz kieruje projekt do wyznaczonej jednostki posiadajgcej odpowiednig wiedze i

kompetencje, odpowiedzialnej za realizacje danego projektu i jego koordynacje.



3. Osoby, ktérych projekty zwyciezg w konkursie sg zobligowane do nadzorowania realizacji
projektu, w tym m.in. stworzenia opisu przedmiotu zamdwienia oraz pozyskania ofert,

umozliwiajgcych realizacje projektu.

§6

Przepisy koricowe

1.  Wszelkie kwestie nieuregulowane w regulaminie bedg rozstrzygane przez Zespét ds.
Budzetu Partycypacyjnego.

2. Rektor Akademii zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany niniejszego regulaminu, zmiany
harmonogramu realizacji BP lub odwotania realizacji BP.

3. Rektor Akademii zastrzega sobie prawo do dofinansowania poza procedurg BP
wybranego projektu, ktéry nie otrzymat liczby gtoséw wystarczajgcej do realizacji w
ramach BP lub nie zmiescit sie w puli srodkéw przeznaczonych do spozytkowania, w tym
zwiekszenia finansowania powyzej kwoty okreslonej w § 1 ust. 7

4. Ewentualne kwestie sporne dotyczgce realizacji projektéw rozstrzyga Rektor Akademii.



