Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia 444/2023
Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 24 lutego. 2023 r.

Regulamin zarzadzania projektami w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii

Grzegorzewskiej

DZIAt | POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1.

Regulamin Zarzadzania Projektami, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla zasady oraz tryb
postepowania na etapie przygotowania, realizacji i zakoniczenia projektéw finansowanych
ze srodkéw krajowych i zagranicznych, w ramach programoéw i konkurséw inicjowanych
przez instytucje publiczne i prywatne.
Regulamin dotyczy Projektéw realizowanych przez Akademie Pedagogiki Specjalnej im.
Marii Grzegorzewskiej, zwany dalej ,APS”, w tym w partnerstwie, konsorcjum lub innej
formie wspotpracy.
Regulamin nie dotyczy inwestycji infrastrukturalnych oraz projektéw dotyczacych
wymiany miedzynarodowej oraz przedsiewzie¢ realizowanych w ramach zadan
finansowanych ze $rodkéw przyznawanych z subwencji okreslonych odrebnymi
zarzgdzeniami.
Regulamin obejmuje nastepujgce zagadnienia:
1) przygotowanie i ztozenie wniosku o finansowanie lub dofinansowanie Projektu;
2) przygotowanie i podpisanie umowy o finansowanie lub dofinansowanie Projektu;
3) realizacje Projektu;
4) rozliczanie, nadzér i monitoring Projektu;
5) archiwizacje dokumentacji projektowe;j.
Kontrole nad prawidtowym zarzgdzaniem Projektami w APS oraz obstuge wykonania
realizacji Projektow zapewnia Biuro ds. Projektow (dalej ,,BP”), ktére jest jednostka

podlegajgcg Prorektorowi ds. Nauki.



6. Pracownicy BP, wspdtdziatajg z Kierownikiem Projektu oraz Zespotami w zakresie

czynnosci  administracyjno-finansowych  zwigzanych z przygotowaniem wnioskow

projektowych i prowadzeniem Projektow.

§ 2.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1)

BP — nalezy przez to rozumieé Biuro ds. Projektéw Akademii Pedagogiki Specjalnej im.
Marii Grzegorzewskiej;

Kierownik Projektu — nalezy przez to rozumie¢ osobe przygotowujgcg wniosek
projektowy indywidualnie lub wskazang imiennie we wniosku projektowym. Kierownik
Projektu powotywany jest réwniez w przypadku realizacji Projektu w ramach
konsorcjum niezaleznie od petnienia przez Akademie Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej roli lidera lub partnera w konsorcjum. Kierownik Projektu po
podpisaniu  umowy o finasowanie lub dofinansowanie jest odpowiedzialny za
prawidtowa realizacje przedmiotu Projektu;

Lider Projektu — nalezy przez to rozumiec reprezentanta konsorcjum w przypadku
realizacji Projektow partnerskich;

Pracownik administracyjny — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Biura ds.
Projektéw, wspierajgcego konkretng jednostke organizacyjng Akademia Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej;

Zespot projektowy — nalezy przez to rozumieé grupe osob dedykowanych do obstugi
whnioskow projektowych i projektéw w konkretnej jednostce organizacyjnej Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej. Jezeli wytyczne programu wfasciwe
dla danego projektu wymagajg powotania Zespofu projektowego, sktad wraz z
zakresem obowigzkéw poszczegdlnych osdb, okreslany jest decyzjg Prorektora ds.
Nauki

Karta projektu (zwana réwniez ,KPR”) — zawiera uzasadnienie i zwiezty opis projektu
oraz produktéw i rezultatow, sktadu podstawowego zespotu projektowego oraz ram
czasowych i uproszczony budzet.

Uzytkownik produktu/rezultatu — jednostka lub jednostki organizacyjne, ktére bedg
korzysta¢ z produktu/rezultatu projektu oraz rozwija¢ go w przysztosci lub klientéw
Akademii reprezentowanych na potrzeby realizacji  projektu przez jednostke

organizacyjng obstugujgcg dang grupe klientow; w celu okreslenia uzytkownikow
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nalezy stosowac zapisy Regulaminu organizacyjnego dotyczgce obowigzkdw jednostek;
uzytkownik projektu/rezultatu uczestniczy w pracach nad opisem produktu,
odpowiada za wypetnienie obowigzkdéw wynikajacych z trwatosci projektu; co do
zasady przedstawicielem uzytkownikdw jest kierownik jednostki organizacyjnej

bedacej uzytkownikiem produktu/rezultatu;

DZIAt Il PROCEDURY PROJEKTOWE
Rozdziat 1.
§ 3.
Do zadan BP naleza:
1) Na etapie przygotowania wniosku:

a) czynnosci administracyjno-finansowe zwigzane z przygotowaniem wnioskow
projektowych,

b) pomoc informacyjna, doradcza i organizacyjna stuzgcg zapewnieniu zgodnosci
whniosku z zasadami konkursu,

c) weryfikacja  wniosku pod wzgledem formalnym i rachunkowym w zakresie
finansowania budzetu i przygotowania zatgcznikow

d) przygotowanie projektu umowy partnerskiej/konsorcjum w przypadku, gdy Projekt
realizowany jest w partnerstwie z instytucjg zewnetrzng,

e) uzyskanie akceptacji oséb reprezentujgcych APS,

f) prowadzenie korespondencji z instytucjg finansujgcg i na jej wezwanie uzupetnianie
uchybien formalnych we wniosku o finansowanie Iub dofinansowanie oraz
udzielanie stosownych wyjasnien;

2) Na etapie podpisania umowy:

a) przygotowanie projektu umowy o finansowanie lub dofinansowanie,

b) weryfikacja umowy o finansowanie lub dofinansowanie przygotowanej przez
Kierownika Projektu,

c) uzyskanie wymaganych podpisow 0sdb reprezentujgcych APS;

3) W okresie realizacji Projektu:
a) czynnosci administracyjno-finansowe zwigzane z prowadzeniem projektow,
b) konsultowanie z Kierownikiem Projektu i instytucjg finansujgcg poszczegdlnych

etapow realizacji Projektu,



c) konsultowanie sposobu wynagradzania oséb uczestniczgcych w realizacji projektéw,
w tym wspotpraca z Biurem ds. Zatrudnienia oraz Kwesturg,

d) weryfikacja umow stypendialnych, w tym w szczegdlnosci uzyskanie wymaganych
podpisdw 0sdb reprezentujgcych APS,

e) przygotowywanie dokumentéw dotyczgcych wyptaty stypendiéw naukowych w
ramach realizowanych Projektow i przekazywanie ich do Kwestury,

f) konsultowanie form dokonywania zakupdw, w tym wspodtpraca ze specjalistg
ds. zamowien publicznych,

g) monitoring terminowosci sktadania sprawozdan z realizacji Projektu, raportow
okresowych i koncowych,

h) przygotowanie czesci formalnej oraz weryfikacja pod katem zupetnosci sprawozdan
i raportow,

i) konsultowanie dokonywania zmian w Projekcie, sporzgdzanie anekséw do umow
oraz uzyskanie wymaganych podpisow oséb reprezentujgcych APS;

4) Na etapie zakonczenia Projektu:
a) archiwizacja dokumentacji projektowej bedgcej w posiadaniu Kierownika Projektu

b) przekazanie gromadzonej przez BP dokumentacji projektowej do Archiwum APS,

Rozdziat 2. Poszukiwanie zrédet finansowania Projektu

§ 4.
Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej, realizujgc swojg misje, wspiera
starania pracownikdw, zmierzajgce do pozyskiwania srodkow na realizacje Projektéw,
Informacje o ogfoszonych konkursach umieszczane sg na stronie internetowej APS w
zaktadce Nauka, Informacje te rozpowszechniane sg réwniez za posrednictwem
,hewslettera” rozsytanego przez BP.

Rozdziat 3. Przygotowanie wniosku

§ 5.
Z inicjatywa projektowa moze wystgpic:
1) kazdy pracownik APS, zwany dalej , Kierownikiem Projektu”;
2) osoba fizyczna, np.: doktorant, ktora uzyska zgode, poparcie i/lub promese

zatrudnienia od Dyrektora Instytutu/Kierownika Katedry, w ramach ktérego Projekt



ma byc¢ realizowany, potwierdzong przez Rektora. W przypadku realizacji Projektu
przez inne jednostki, zgode wyraza odpowiedni kierownik jednostki lub Rektor.

2. W przypadku wspodlnej inicjatywy kilku jednostek organizacyjnych APS, wskazujg one
sposrod ich pracownikéw jednego Kierownika Projektu, reprezentujgcego wszystkie
jednostki inicjujgce Projekt.

3. Za merytoryczne i formalne przygotowanie wniosku o finansowanie lub dofinansowanie
Projektu i jego terminowe ztozenie w instytucji finansujgcej odpowiada Kierownik
Projektu.

4. Do obowigzkdéw Kierownika Projektu w zakresie przygotowania wniosku nalezy:

1) opracowanie wniosku o finansowanie lub dofinansowanie Projektu wraz z budzetem
Projektu dla APS, zgodnie z wymogami programu oraz zasadami obowigzujgcymi w
Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej;

2) przekazanie w wersji elektronicznej lub papierowej wniosku do BP wraz z akceptacjg
bezposredniego przetozonego/Dyrektora Instytutu;

3) dostarczenie wymaganych dokumentdéw wewnetrznych wskazanych w § 5 ust. 8.

5. Na etapie przygotowania wniosku Kierownika Projektu wspiera Pracownika
administracyjnego w zakresie konsultacji merytorycznych dokumentacji programowych,
posredniczenia w kontaktach z instytucjg finansujgcg oraz przygotowania wymaganych
zatgcznikéw do wniosku dotyczgcych ogdlnej dziatalnosci APS.

6. Jednostki organizacyjne, takie jak: Kwestor, specjalista ds. zamdwien publicznych, Biuro
ds. zatrudnienia wspotpracujg z Kierownikiem Projektu na etapie przygotowania wniosku.

7. Kierownik Projektu oraz wszystkie osoby, ktérych dane osobowe sg wymienione we
whniosku projektowym, wypetniajg i dostarczajg do BP, zgode na przetwarzanie danych
osobowych, jezeli dotyczy.

8. Whnioski projektowe, ktore wymagajg wniesienia wktadu wtasnego finansowanego przez
APS lub finansowania kosztéw niekwalifikowalnych muszg uzyskaé¢ rekomendacje
Kwestora, Prorektora ds. Nauki. W przypadku tych wnioskow Kierownik Projektu przy
wsparciu Pracownika administracyjnego wypetnia wniosek i sktada do Rektora najpdzniej
w terminie do 10 dni roboczych przed ostatecznym terminem ztozenia wniosku. Do
whniosku nalezy dotgczy¢ karte Projektu (formularz zgtoszeniowy), stanowigcg (zatgcznik nr
1) do Regulaminu. Karte podpisuje Kierownik Projektu, Prorektor ds. Nauki, a w przypadku

innych jednostek Kierownik jednostki organizacyjnej. W przypadku, kiedy Projekt bedzie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

realizowany w wiecej niz jednej jednostce organizacyjnej, zgode na realizacje przypisanych
zadan powinni wyrazi¢ Kierownicy jednostek, w ramach ktorych zadanie ma byc
realizowane,
W uzasadnionych przypadkach, termin ztozenia wniosku do BP moze by¢ krétszy, w tym
przypadku wymaga zgody Prorektora ds. Nauki.
Whniosek przed podpisaniem przez Rektora lub Prorektora i Kwestora, podpisuje lub
akceptuje  Kierownik Projektu, a w przypadku innych jednostek, Kierownik jednostki
organizacyjnej. W przypadku, kiedy Projekt bedzie realizowany w wiecej niz jednej
jednostce organizacyjnej, akceptacje powinni wyrazi¢ Kierownicy jednostek, w ramach
ktorych zadanie ma by¢ realizowane.
Akceptacja wniosku przez Kierownika jednostki powinna by¢ w formie akceptac;i
dokumentu, w szczegdlnych przypadkach w formie wiadomosci e-mail.
W wyjatkowych sytuacjach i w przypadku, gdy nie jest mozliwe dostarczenie wniosku do
BP przed terminem zakonczenia naboru oraz gdy wniosek nie wymaga podpisu Rektora,
Kierownik Projektu dostarcza do biura uzupetniong i podpisang karte Projektu (zatacznik
1). W takich przypadkach karta Projektu musi uzyska¢ akceptacje Kwestora i Rektora.
Whniosek nalezy dostarczy¢ do BP niezwtocznie.
Po uzyskaniu podpiséw 0sdb reprezentujgcych APS, Pracownik administracyjny informuje
o tym fakcie Kierownika Projektu i uzgadnia sposéb ztozenia wniosku wraz z zatgcznikami
w instytucji finansujace;.
Postanowieniom niniejszego Regulaminu podlegajg wnioski sktadane zaréwno w formie
elektronicznej i papierowe].
W przypadku wezwania przez instytucje finansujgcg do dokonania uzupetnien formalnych
we wniosku, Pracownik administracyjny informuje Kierownika Projektu o koniecznosci
ich przygotowania. W przypadku, gdy pismo instytucji finansujacej, informujace o
koniecznosci dokonania uzupetnien, wptynie na adres Kierownika Projektu, przekazuje
on informacje do BP.
Biuro Projektow przechowuje wnioski w wersji elektronicznej i papierowej w sposob
uniemozliwiajagcy dostep do nich osobom nieuprawnionym z poszanowaniem praw
autorskich tworcéw wniosku.

Rozdziat 4. Decyzje

§ 6.



Oryginat decyzji lub decyzja instytucji finansujgcej w formie dokumentu elektronicznego
o finansowanie lub dofinansowaniu, lub decyzja negatywna przekazywane sg do Biura ds.
Projektéw. Pracownik administracyjny informuje Kierownika Projektu o decyzji w sprawie
finansowania lub dofinansowania Projektu przez instytucje finansujaca.
W przypadku, gdy pismo instytucji finansujgcej, informujace o przyznaniu srodkéw na
realizacje Projektu, wptynie na adres Kierownika Projektu, przekazuje on niezwtocznie
kopie decyzji lub decyzje w formie elektronicznej do BP
Rektor upowaznia Kierownika Projektu do kierowania realizacjg Projektu (zatgcznik nr 2) i
okresla zakres obowigzkdéw (zatgcznik nr 3).
Rozdziat 5. Podpisanie umowy o finansowanie lub dofinansowanie
§7.
Po otrzymaniu pozytywnej oceny wniosku projektowego i uzyskaniu finansowania
lub dofinansowania, Kierownik Projektu przygotowuje do podpisu umowe o finansowanie
lub dofinansowanie  Projektu wraz z zaftgcznikami i przekazuje Pracownikowi
administracyjnemu w celu weryfikacji.
W przypadku obowigzku otwarcia na potrzeby Projektu wyodrebnionego rachunku
bankowego, Kierownik Projektu wypetnia Wniosek o otwarcie wyodrebnionego rachunku
bankowego (zatgcznik nr 4°) i sktada go do Kwestora.
Umowe o finansowanie lub dofinansowanie, w imieniu APS, podpisuje Rektor lub
Prorektor, dziatajgcy na podstawie upowaznienia Rektora. Pracownik administracyjny
informuje o tym fakcie Kierownika Projektu i uzgadnia sposdb ztozenia umowy wraz z
zatgcznikami w instytucji finansujace;.
Zawieranie umow w ramach Projektu nastepuje zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w
APS, obowigzuje wprowadzenie umowy do rejestru umoéw APS przez BP.
Rozdziat 6. Zarzadzanie Projektem w trakcie realizacji Projektu
§ 8.
Kierownik Projektu zarzadza Projektem i odpowiada za prawidtowg realizacje Projektu w
zakresie merytorycznym, formalnym, finansowym i rzeczowym.
Kierownik Projektu odpowiada w szczegdlnosci za:

1) dobdr kadry merytorycznej zapewniajgcy prawidtowa realizacje Projektu;



2) realizacje Projektu zgodnie z aktualnymi wytycznymi instytucji finansujacej, umowg
o finansowanie lub umowg o dofinasowanie i umowy konsorcjum lub partnerskiej
lub o wspodtpracy (jesli dotyczy);

3) prowadzenie dokumentacji/ewidencji potwierdzajgcej osiggniecie rezultatow Projektu;

4) prawidtowe kwalifikowanie wydatkéw, zgodnie z wytycznymi programu;

5) realizowanie wydatkdéw zgodnie z procedurami zamdwien publicznych;

6) terminowe sktadanie okresowych i koncowych sprawozdan finansowych i rzeczowych
Projektu oraz innych zestawien/raportow wymaganych przez instytucje finansujaca;

7) prawidtowe rozliczenie Projektu w instytucji finansujacej;

8) wspotprace z BP i innymi jednostkami organizacyjnymi APS podczas catego okresu
realizacji Projektu.

3. W przypadku opdznien w ptatnosciach transz Kierownik Projektu moze ubiegac

sie o prefinansowanie ze srodkéw wtasnych APS. Wniosek o prefinansowanie (zatacznik nr

5) Kierownik Projektu sktada poprzez BP do Kwestora. Wniosek finalnie akceptowany jest

przez Rektora APS.

4. Kierownik Projektu ustala ze specjalistg ds. Zamowien publicznych, w oparciu o budzet

projektu, wtasciwy tryby postepowan. W celu prawidtowego opisania dokumentéw

ksiegowych, z wytgczeniem dokumentéw zwigzanych z wynagrodzeniami, Kierownik

Projektu wypetnia opracowanie dokumentu zgodnie ze wzorem stanowigcym (zatgcznik

6). Opracowane ipodpisane przez osoby upowaznione do dysponowania $rodkami

dokumenty ksiegowe sg przekazywane przez Kierownika Projektu do BP.

5. W przypadku realizacji wyjazdu zwigzanego z projektem Kierownik Projektu przed
wyjazdem dostarcza do BP wniosek o realizacje wyjazdu stuzbowego wraz z wnioskiem
o udzielenie urlopu naukowego ( jezeli dotyczy), a Pracownik administracyjny
sprawdza jego zgodnos$¢ z kosztorysem.

6. Po realizacji wyjazdu Kierownik Projektu dostarcza do biura wniosek o rozliczenie
wyjazdu, a Pracownik administracyjny sprawdza jego poprawnos$¢ (adekwatnosé
wyjazdu, zgodnos$¢ z kosztorysem).

Rozdziat 7.

Wynagradzania pracownikéw Akademii za prace w projektach finansowanych ze zrédet

zewnetrznych

§9.



Zaangazowanie 0s6b do realizacji zadan w ramach projektow jest mozliwe w przypadku, gdy:

1.

1) Obcigzenie z tego wynikajace, nie wyklucza prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie.

2) taczny wymiar zaangazowania zawodowego danej osoby, niezaleznie od formy
zaangazowania, w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym
srodkow wtasnych Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej i innych
podmiotow nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

3) Spetnienie warunku, o ktérym mowa w pkt 2 weryfikowane jest na podstawie
o$wiadczenia skfadanego przez pracownika przez bezposredniego przetozonego oraz
kierownika projektu / kierownikéw projektéow (w przypadku uczestniczenia w kilku
projektach) przed zaangazowaniem do pracy w projekcie. Wzor os$wiadczenia stanowi
(zatgcznik nr 8) do niniejszego Regulaminu. Oryginat o$wiadczenia przechowywany jest
w dokumentacji projektowej. Warunek zawarty w oswiadczeniu powinien by¢
spetniony w catym okresie zatrudnienia w projekcie. W przypadku zaistnienia
jakiejkolwiek okolicznosci, majgcej wptyw na zmiane tresci ztozonego os$wiadczenia,
pracownik jest zobowigzany do bezzwtocznego poinformowania o tym fakcie
kierownika projektu / kierownikéw projektow (w przypadku uczestniczenia w kilku
projektach).

4) W przypadku realizacji projektéw w partnerstwie / konsorcjum, nie jest dopuszczalne
wzajemne angazowanie pracownikdw badz wspotpracownikow  podmiotow
partnerstwa /konsorcjum i finansowanie ich wynagrodzen;

5) Nie jest dopuszczalne angazowanie do zadan na rzecz projektow osdb, ktérych
zatrudnienie spowodowatoby podwdjne finansowanie wykonywanych zadan.

6) Okres zatrudnienia i wynagradzania w ramach projektéw nie moze przekraczac¢ okresu
ich realizacji i okresu kwalifikowalnosci wydatkow.

§ 10

taczny wymiar zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa w § 9 w pkt 2, ma

zastosowanie do wszystkich form zaangazowania zawodowego do personelu projektu, np.

umowy o prace / aktu mianowania, umowy cywilnoprawnej oraz zaangazowania w

ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.



2. Przy obliczaniu facznego wymiaru zaangazowania zawodowego realizowanego na
podstawie umowy o prace / aktu mianowania, nalezy uwzglednic¢ liczbe dni roboczych w
danym miesigcu, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzany z
przebywaniem na zwolnieniu lekarskim lub urlopie wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu
nieobecnosci pracownika zwigzanego z urlopem bezptatnym.

3. Do celow rozliczania czasu pracy, w przypadku programow finansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej — przyjmuje sie miesieczny wymiar godzin wynikajgcy z wytycznych.

4. W przypadku ustalania facznego wymiaru zaangazowania zawodowego realizowanego na
innej podstawie niz umowa o prace / akt mianowania — uwzgledniany jest czas faktycznie
przepracowany.

Rozdziat 8. Przechowywanie dokumentéw
§11.

Okresy i zasady przechowywania dokumentacji zwigzanej z Projektem sg okresSlone w

wytycznych zawartych w dokumentach odpowiedniego programu Ilub instrukcjach

dotyczacych zrédet finansowania danego projektu lub w umowie o dofinansowanie. Jezeli dla
niektérych rodzajow dokumentdéw przepisy powszechne lub wewnetrzne Akademii Pedagogiki

Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej zaktadajg dtuzszy okres przechowywania, to dla tych

dokumentow stosuje sie odpowiednio przepisy powszechne lub wewnetrzne.

Przechowywanie dokumentéw projektowych do momentu oddania ich do archiwizacji,

odbywa sie w nastepujgcy sposob:

1) Biuro projektow przechowuje dokumenty:

a) oryginaty dokumentacji merytorycznej i/lub technicznej,

b) protokoty przekazania dziet i powstatych w ramach Projektu dziet,

c) oryginaty dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamowien poza ustawg Prawo
Zamowien Publicznych

d) oryginaty korespondencji zwigzanej z realizacja Projektu wytworzone przez
Kierownika Projektu;

e) wniosek o finansowanie lub dofinansowanie wraz z zatgcznikami (o ile wystepuja),

f) decyzje o finansowanie lub dofinansowaniu, lub inne dokumenty potwierdzajgcych
przyjecie Projektu do realizacji,

g) umowe o finansowanie lub dofinansowanie i umowy partnerskie lub konsorcjum

lub o wspotpracy (wraz z aneksami),
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h) umowy stypendialne,
i) raporty okresowe i koncowe,
j) korespondencje zwigzang z realizacjg Projektu;

2) Specjalista ds. Zamowien Publicznych przechowuje oryginaty dokumentacji
postepowan przeprowadzonych w trybach ustawy Prawo Zamowien Publicznych
Oryginaty dokumentacji finansowo-ksiegowej w tym dokumenty zwigzane z wyptatami
wynagrodzen przechowywane sg w Kwesturze

3) Oryginaty dokumentacji zwigzanej z zatrudnieniem przechowuje Biuro ds. zatrudnienia

Rozdziat 9. Sprawozdawczos$¢ i rozliczanie Projektu
§12.

Za sprawozdawczos$¢ i rozliczanie Projektu odpowiada Kierownik Projektu.

Kierownik  Projektu sporzadza dla instytucji finansujgcej wymagane umowag

raporty/sprawozdania z realizacji Projektu wraz z niezbednymi zatgcznikami w terminach

i wsposéb zgodny z wymogami zawartymi w dokumentach programowych dotyczgcych

realizacji danego Projektu.

Cze$¢ merytoryczna i finansowa raportu jest przygotowywana i podpisywana przez

Kierownika Projektu oraz akceptowana przez Prorektora ds. nauki lub upowazniong osobe.

Akceptacja raportu przez Prorektora ds. nauki lub inng upowazniong osobe nastepuje w

formie dokumentowej.

Pracownik administracyjny udziela wsparcia Kierownikom Projektow przy sporzadzeniu

raportéw w czesci formalnej we wspotpracy z Kwestura.

Kwestura przekazuje zestawienia ksiegowo — finansowe konieczne do sporzadzania

raportow z zachowaniem wymogoéw finansowo ksiegowych.

Kierownik Projektu przekazuje Pracownikowi administracyjnemu przygotowany raport

w terminie co najmniej 10 dni roboczych przed terminem wyznaczonym przez instytucje

finansujgcg do ztozenia raportu. W uzasadnionych przypadkach okres ten moze byé

krotszy niz ustalony powyzej, pod warunkiem jego uzgodnienia z pracownikiem BP.

Pracownik administracyjny weryfikuje raport pod katem formalnym oraz przekazuje

do kwestury.

Kwestura weryfikuje zestawienia ksiegowo-finansowe zawarte w raportach pod katem

wymogow finansowo-ksiegowych oraz zgodnosci zaewidencjonowanych dokumentow

zrédtowych z zapisami.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Komplet niezbednych dokumentéw jest podpisywany przez Rektora lub osobe przez niego
upowazniong. Nastepnie Pracownik administracyjny ustala z Kierownikiem Projektu,
sposob przekazania raportu do instytucji finansujgce;j.
Sposdb postepowania opisany w § 10, ust. 1-11 dotyczy réwniez sktadania korekt
raportow wymaganych przez instytucje finansujgcg Projekt.
W przypadku niewykorzystania wszystkich srodkéw w Projekcie, z chwilg ztozenia raportu
korncowego, Pracownik administracyjny Biura ds. projektéw kieruje do Kwestora pismo
z prosbga o zwrot do instytucji finansujgcej niewykorzystanej kwoty.
Informacja na temat udzielonej Akademii Pedagogiki Specjalnej pomocy de minimis jest
dostepna na oficjalnej stronie internetowej dedykowanej temu rodzajowi wsparcia.
Oryginaty zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis sg przechowywane w
Kwesturze
Informacja o wysokosci pomocy de minimis dla planowanego projektu jest wskazywana
w Karcie projektu.
Prorektor ds. Nauki moze postanowi¢ o niepodejmowaniu projektu, jezeli w wyniku
udzielonego wsparcia moze dojs¢ do przekroczenia limitow pomocy de minimis dla
Uczelni lub jezeli inne planowane przedsiewziecia mogg spowodowac osiggniecie lub
przekroczenie tego limitu.
W przypadku projektéw realizowanych zgodnie z zawartg umowa, kierownik projektu jest
zobowigzany przekaza¢ do BP zapisy umowy i wytyczne programu finansujgcego
odnoszace sie do pomocy de minimis.

Rozdziat 10. Zakonczenie realizacji Projektu

§13.

Zakonczenie realizacji Projektu na potrzeby ninigjszego Regulaminu rozumiane jest jako
pisemne zatwierdzenie przez instytucje finansujgcg raportu koricowego.
Po zakonczeniu i rozliczeniu Projektu, Kierownik Projektu sktada za posrednictwem Biura
ds. projektow wniosek o zamkniecie wyodrebnionego na potrzeby Projektu rachunku
bankowego (o ile dotyczy, zatgcznik nr 7).
Kierownik Projektu przygotowuje do zarchiwizowania posiadang przez siebie
dokumentacje projektows.
Spisy zdawczoodbiorcze dokumentacji projektowej przechowywane sg w Biurze ds.

Projektow.
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5. Procedure przekazania dokumentacji projektowej po zakonczeniu jego realizacji, jak
rowniez pozostate kwestie dotyczgce archiwizacji dokumentow, nieuregulowane w
niniejszym paragrafie \regulujg zasady postepowania przy przekazywaniu dokumentacji
archiwalnej do Archiwum obowigzujgce w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskie;.

Rozdziat 11. Monitoring Projektéw
§14.

1. W uzasadnionych przypadkach prowadzony jest monitoring Projektu na zlecenie Rektora,
Prorektora ds. Nauki.

2. W celu monitorowania dziatalnosci i przebiegu realizowanych projektow Prorektor ds.
Nauki zwotuje cykliczne zebrania Kierownikéw Projektéw. O terminie i miejscu odbywania
spotkan BP informuje wszystkich Kierownikéw Projektow.

3. Terminy oraz zakres dziatan monitoringowych ustalane sg przez Biuro ds. Projektow
indywidualnie z Kierownikiem Projektu.

Rozdziat 12. Zewnetrzne kontrole, wizyty koordynacyjne Projektdw oraz zlecone audyty
Projektow
§ 15.

1. Obstuge organizacyjno-administracyjng zewnetrznych kontroli, wizyt koordynacyjnych
oraz zleconych przez APS lub Lidera Projektu obowigzkowych audytow Projektow
prowadzi Kierownik projektu przy udziale BP.

Rozdziat 13. Trwato$¢ rezultatow.

1. Zasady okreslone w niniejszym rozdziale dotyczg wytgcznie projektow dla ktorych,

zgodnie z wytycznymi programu, przewidziano obowigzek trwatosci dochodu w projekcie.

2. Uzytkownik  lub  wyznaczony reprezentant zespotu (w  przypadku gdy

z produktow/rezultatow projektu korzysta¢ bedzie wiecej jednostek organizacyjnych)

wskazany w Karcie projektu odpowiada w okresie trwatosci projektu oraz okresie korekty

kwoty podatku odliczonego (deklaracji VAT) za korzystanie z produktu projektu zgodne z

przeznaczeniem okreslonym w zatwierdzonej Karcie projektu.

3. Zmiana sposobu wykorzystania produktu w stosunku do pierwotnie zapisanego w

Karcie projektu w okresie wskazanym w ust. 1 wymaga korekty KPR i zgody Prorektora ds.

Nauki, po wczesniejszym zaopiniowaniu przez Kwestora, z uwagi na ryzyko zwrotu

otrzymanych srodkéw w przypadku projektow realizowanych zgodnie z zawartg umowg lub
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ewentualng korektg deklaracji VAT. O takg zgode wystepuje przetozony jednostki

organizacyjnej bedacej uzytkownikiem lub reprezentant zespotu uzytkownikdw.

4. Srodki trwate i Wartoséci niematerialne i prawne mogg by¢ wykorzystywane w okresie

wskazanym w ust. 1 w celach okreslonych w KPR. Zmiana przeznaczenia wykorzystania

wymaga korekty KPR izgody Prorektora ds. Nauki, po wczesniejszym zaopiniowaniu przez

Kwestora, z uwagi na ryzyko zwrotu otrzymanych S$rodkéw w przypadku projektow

realizowanych zgodnie z zawartg umowg lub ewentualng korektg deklaracji VAT. O zgode do

Prorektora ds. Nauki wystepuje przetozony jednostki organizacyjnej na stanie ewidencji ktorej

znajduja sie Srodki trwate i Wartoéci niematerialne i prawne

5. Srodki trwate i Wartoéci niematerialne i prawne zakupione w ramach projektu moga zostac

sprzedane w okresie wskazanym w ust. 1 pod warunkiem, ze zostato to podane w KPR, w

przeciwnym razie wymagana jest korekta KPR i zgoda Prorektora ds. Nauki, po wczes$niejszym

zaopiniowaniu przez Kwestora, z uwagi na ryzyko zwrotu otrzymanych srodkéw w przypadku

projektéw realizowanych zgodnie z zawartg umowg lub ewentualng korekta deklaracji VAT. O

zgode do Prorektora ds. Nauki —wystepuje przetozony jednostki organizacyjnej, na stanie

ewidencji ktérej znajduja sie Srodki trwate i Wartoéci niematerialne.
DZIAt 1l POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 16.

1. Regulamin Zarzadzania Projektami ma zastosowanie do Projektéw rozpoczetych po
wejsciu  w zycie zarzadzenia wprowadzajgcego ten Regulamin z zastrzezeniem
postanowien ust. 3.

2. Regulamin Zarzadzania Projektami ma zastosowanie rowniez do Projektéw, ktore w dniu
wejscia w zycie zarzadzenia wprowadzajgcego ten Regulamin byty w toku — w zakresie,
ktory nie jest sprzeczny z trescig dokumentdw obowigzujgcych przed wejsciem w zycie
tego Regulaminu.

3. W sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem nalezy postepowad zgodnie z
procedurami obowigzujgcymi w APS, przepisami powszechnymi oraz wytycznymi do

programow i zasadami konkurséw, w ramach ktoérych realizowane sg Projekty.

Spis zatacznikow:

1) Karta Projektu — formularz zgtoszeniowy;
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Upowaznienie Kierownika Projektu do kierowania realizacjg Projektu;
Zakres obowigzkdéw Kierownika Projektu;

Whniosek o otwarcie wyodrebnionego rachunku bankowego;
Whniosek o prefinansowanie Projektu ze srodkéw wtasnych APS;
Przyktadowy wzdr opracowywania dokumentéw ksiegowych;
Whniosek o zamkniecie wyodrebnionego rachunku bankowego.
Oswiadczenie zaangazowania

Karta pracy
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Zatgcznik 1 do Regulaminu zarzadzania projektami

Karta Projektu — formularz zgtoszeniowy

data zgtoszenia (wypetnia BP)

Imie i nazwisko:

Kierownik Projektu ]
E-mail:

Tel.:

Jednostka/i organizacyjna/e w ktérej/ych bedzie
realizowany projekt:

Tytut Projektu w jezyku polskim:

Tytut Projektu w jezyku obcym — jesli dotyczy:

Nazwa instytucji finansujacej oraz programu /
inicjatywy / funduszu:

Czy informacje zawarte w Karcie Projektu beda

podstawg opracowania patentu? (niepotrzebne TAK / NIE
skresli¢):
Termin konkursu:
Rola Akademii w Projekcie (wnioskodawca /
koordynator / partner / podwykonawca / inny — jaki?):
Lider Projektu (nazwa instytucji koordynujacej — jesli
dotyczy):
Partnerzy (nazwa oraz dane identyfikacyjne Partneréw
— jesli dotyczy):)
Wykonawcy planowani do
Planowany zatrudnienia na podstawie umowy o TAK / NIE
zespot prace:
zaangazowany
w realizacje Wykonawcy planowani do
Projektu ze zatrudnienia na podstawie TAK/ NIE
strony dodatkowego wynagrodzenia:
Akademii
(niepotrzebne | Wykonawcy typu POST DOC: TAK / NIE
skreslic¢)
Stypendysci: TAK / NIE
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Inne (wpisac jakie?):

Dyscyplina, w ktorej realizowany jest projekt w
Akademii 1

Planowany termin rozpoczecia dd-mm-rrrr — dd-mme-rrrr
i zakonczenia Projektu:

Merytoryczny opis Projektu (nie wiecej niz 1 strona w TAK / NIE
zataczeniu do formularza):

Szacowany catkowity budzet Projektu:

Szacowany budzet Projektu po stronie Akademii:

Kategorie i wysokos¢ planowanych wydatkow w
ramach budzetu Projektu dla Akademii:

a. Wynagrodzenia wraz z pochodnymi:

b. Stypendia:

c. Koszty aparatury:

d. Inne koszty bezposrednie:

e. Koszty posrednie:

Suma ogodtem:

Wysokos$¢ wktadu wtasnego dotyczgca Akademii:

Zrédto pokrycia wktadu wtasnego dotyczy Akademii:

Uwagi i komentarze:

Oswiadczam, iz zapoznatem sie z Regulaminem Zarzadzania Projektami iw przypadku
dofinansowania Projektu zobowigzuje sie do przyjecia wynikajgcych z niniejszego Regulaminu
obowigzkdéw Kierownik Projektu.

Zobowigzuje sie przekazywac powyzsze informacje jednostce, w ktorej bedzie realizowany
Projekt oraz wszystkim osobom, ktére mogg mie¢ wptyw na powyzsze os$wiadczenie
i zobowigzanie zaréwno w trakcie trwania Projektu, jak i w okresie trwatosci okreslonym
w przepisach prawa, a takze wumowie o dofinansowanie lub wytycznych zawartych
w dokumentacji programowej.
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Ocena kwalifikowalnosci podatku VAT

Pomoc de minimis

Kierownik Projektu (data i podpis)
Dyrektor Instytutu

Akceptacja Kierownika jednostki
(data, podpis i pieczgtka)

Kwestor

Y~ zgodna z wykazem dyscyplin w Rozporzgdzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszeqgo z dnia 20 wrzesnia 2018 r. w sprawie dziedzin nauki i dyscyplin naukowych
oraz dyscyplin artystycznych (Dz.U. 2018 poz. 1818)
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Zatgcznik 2 do Regulaminu zarzgdzania projektami
Warszawa, dnia......ccceceeeveennenn.
UPOWAZNIENIE
Na podstawie § ..o Statutu Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii

Grzegorzewskiej  (uchwata  Senatu ..o, ), udzielam Pani / Panu

upowaznienia do kierowania Projektem, w tym do dysponowania srodkami przyznanymi w

ramach Projektu

Rektor APS
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Zatgcznik 3 do Regulaminu zarzadzania projektami
Zakres obowigzkow Kierownika Projektu

Warszawa, dnia ......ccocevoee.

NE eevevererereereeenereeennnenenes, J€ST Pani / Pan odpowiedzialna / odpowiedzialny za:

1) terminowa, petng realizacje postanowienn umowy o finansowanie lub dofinansowanie
Projektu;

2) niezwtoczne informowanie w formie pisemnej Rektora oraz Prorektora ds. nauki
o ewentualnych nieprawidtowosciach i zagrozeniach zwigzanych z realizacjg Projektu;

3) wydatkowanie srodkdéw zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego oraz wewnetrznymi regulacjami APS;

4) przygotowywanie oraz terminowe sktadanie okresowych, rocznych i koncowych raportéw
lub wnioskéw o ptatnos¢, zgodnie z umowa o dofinansowanie oraz umowg konsorcjum
(jezeli dotyczy);

5) przestrzeganie prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych, Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz
regulacji wewnetrznych obowigzujgcych w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej;

6) przekazanie catosci dokumentacji projektowej do archiwizacji po zakonczeniu realizacji
Projektu.

W  przypadku naruszenia powyzszych obowigzkdow  Kierownik  Projektu  ponosi

odpowiedzialno$¢ na zasadach ogdlnych z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania

powyzszych obowigzkdw w szczegdlnosci za szkody wynikajgce z uznania s$rodkow za

niekwalifikowalne i koniecznosci dokonania przez Akademie ich zwrotu.
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Zatgcznik 4 do Regulaminu zarzadzania projektami

Prorektor ds. Nauki

Przyjmuje powyzsze obowigzki
Kierownika Projektu

Podpis Kierownika Projektu

Whniosek o otwarcie wyodrebnionego rachunku bankowego

Warszawa, dnia ........cooeeevveeennn..

1. Instytut / Katedra / Zaktad:
2. Tytut Projektu:
3 Nazwa instytucji finansujgcej oraz
' programu / inicjatywy / funduszu:
4, Nr umowy:
5. Kierownik Projektu - imie i nazwisko:
6. Tel. kontaktowy:
7. Data rozpoczecia Projektu:
8. Data zakonczenia Projektu:
9. Prosze o otwarcie rachunku w walucie: PLN/EUR/USD
Optaty bankowe bedg / nie bedg optacane
10. z kosztow kwalifikowanych Projektu bedg / nie beda
(niewtasciwe skresli¢):
Kierownik Projektu
(podpis)
Zatgczniki:
1. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego przyjecie Projektu do realizacji
Decyzja:
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Niniejszym wyrazam zgode na otwarcie wyodrebnionego rachunku bankowego.

Kwestor (data, podpis i pieczgtka)
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Zatgcznik 5 do Regulaminu zarzadzania projektami
Whiosek do Prorektora ds. Nauki

o prefinansowanie Projektu ze srodkéw wtasnych APS

1. | TYTUt PROJEKTU:
5 Nazwa instytucji finansujacej oraz
| programu / inicjatywy / funduszu:

3. Numer umowy:

4. Data rozpoczecia Projektu:

5. | Data zakonczenia Projektu:

6. Instytut/Katedra/Zaktad:

. Kierownik Projektu - imie i nazwisko:
Nr tel. kontaktowy:

g Wysokos$¢ dofinansowania:

" | (kwota, waluta)

9 Dotychczasowa wysokos¢ wptywow:
(kwota, waluta)

10. | Data wptywu kolejnych transz:
WNIOSKOWANA KWOTA | WALUTA

11. | PREFINANSOWANIA :
TERMIN SPLATY:
Zaangazowanie srodkow wtasnych

5 APS — wysokos$¢ dotychczasowego
prefinansowania:
(wypetnia pracownik Kwestury)

Zatgczniki

1. Harmonogram finansowo-rzeczowy Projektu (budzet) w ujeciu tabelarycznym.

2. Wykaz kosztéw prefinansowanych z podziatem na poszczegdlne koszty.

Kierownik Projektu (data i podpis)

Kontrasygnata finansowa (Kwestor)

data | podpis
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Decyzja Prorektora ds. Nauki:

podpis
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Zatgcznik 6 do Regulaminu zarzadzania projektami
Przyktadowy wzdér opracowywania dokumentéw ksiegowych
Tytut projektu: ...
Data zawarcia i numer umowy o dofinansowanie: Umowa z ...... nr Projekt .......
Projekt jest wspotfinansowany ze SrodkOW ..........ccceveiieeieiinece e,
Nr ksiegowy dOKUMENTU: c..ccovveeieiiice e
Kwota kosztu kwalifikowalnego: .......ccoovveveiviiciiiice e
Numer zadania oraz kategoria wydatku: ..........ccccovvvevrrnnen.

Wydatek ptatny:

0 Przelewem z konta projektu

[J Przelewem z konta podstawowego APS

0 Gotowka

Zwrot na konto

A7 o) o | Lo R
Nr rachunku bankowego..........cccccoevivi i

[J Rozliczenie przedptaty

Ptatne z kategorii:

[l koszty bezposrednie

0 koszty posrednie

Nr rachunku bankowego projektu - ............ccccceiiiiiiinin i

dokument finansowy Nr.......c.ccceeveveee. dot.(opis wydatku) Konto kosztowe dla
WYAAtKU.vviviciiciiciicicceecc e
Plan Rzeczowo-finansowy T.......cccovvivieenee. POZ. oot
Kwota dokumentu brutto: 0,00 | PLN
W tym VAT: 0,00 | PLN

W tym wydatki kwalifikowalne w
kwocie: 0,00 ( PLN

W tym VAT: 0,00 | PLN

Wydatki kwalifikowalne (EFS)/

..... %: 0,00 [ PLN
Wydatki kwalifikowalne (budzet
panstwa)....... % : 0,00 [ PLN

Podpis Kierownika Projektu
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(piecze¢ imienna + parafka lub czytelny podpis)
Zatacznik 7 do Regulaminu zarzgdzania projektami

Whniosek o zamkniecie wyodrebnionego rachunku bankowego

Warszawa, dniad.....cccccevevvvveninnnnnn...

1. | Instytut/Katedra/Zaktad:

2. | Tytut Projektu:

Nazwa instytucji finansujgcej oraz

programu / inicjatywy / funduszu:

4. | Nrumowy i nr zadania APS:

Kierownik Projektu

Imie i nazwisko:

6. | Tel. kontaktowy:

7. Nr rachunku:

Prosze o zamkniecie rachunku z

dniem:

Kierownik Projektu (podpis)

Zataczniki:

1. Kserokopia dokumentu wystawionego przez instytucje finansujgca stwierdzajgcego
przyjecie sprawozdania koncowego (jesli dotyczy).

Decyzja:
Niniejszym wyrazam zgode na zamkniecie wyodrebnionego rachunku bankowego.

Kwestor (data, podpis i pieczec)
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Zatgcznik 8 do Regulaminu zarzadzania projektami

OSWIADCZENIE DOTYCZACE ZAANGAZOWANIA ZAWODOWEGO

Imie i nazwisko................. PESEL ..........c........
Podejmujagc  sie zadan w ramach  projektu e Nro ,
ktdry jest wspotfinansowany ........cceeevvivennn, oswiadczam, ze:

1. Jestem/nie jestem* zaangazowany/a zawodowo w projekcieftach i otrzymuje/nie
otrzymuje* wynagrodzenie wspétfinansowane ze srodkow zewnetrznych, w tym Unii
Europejskiej.

2. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania niniejszej umowy jest/nie jest* moim jedynym
wynagrodzeniem wynikajgcym z zaangazowania zawodowego.

3. Jestem zaangazowany/a zawodowo w ramach nizej wymienionych umow:

Nazwa projektu/
Inne zaangazowanie

zawodowe (dotyczy wszelkich . Wymia
. . Wymiar
form zaangazowania . . r
o . Data Wymiar godzin - .
zawodowego, w szczegolnosci | Stanowis . . godzin
L.p. obowigzywani | czasu pracy umowa .
w ramach stosunku pracy, ko/Zakre . -inne
. . a umowy (od - umowa cywilnopr
stosunku cywilnoprawnego, | s dziatan . x formy
. o —do) 0 prace awna
w tym umow o dziefo i . x zatrud
samozatrudnienia, w tym nienia
prowadzenia wtasnej
dziatalnosci gospodarczej )
1.
2.
3.

Oswiadczam, Ze obcigzenie wynikajgce z wykonywania powyzszych zadan nie wyklucza
mozliwosci ich prawidtowe] iefektywnej realizacji. Jednoczes$nie oswiadczam, ze tgczne
zaangazowanie w realizacje wszystkich zadan projektowych finansowanych ze Srodkéw
zewnetrznych, w tym zfunduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz czynnosci
wynikajgcych z innych tytutdw zaangazowania zawodowego nie przekracza 276 godzin
miesiecznie. Zobowigzuje sie do przedktadania co miesigc karty zaangazowania/ karty czasu
pracy w w/w projekcie.

4. Jestem/nie jestem* zaangazowany/a zawodowo w instytucji wdrazajgcej Program

Operacyjny
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5. Jestem/nie jestem* pracownikiem badz wspodtpracownikiem podmiotow partnerstwa.

Oswiadczam, ze zobowigzuje sie poinformowac¢ Akademie Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej w Warszawie o wszelkich zmianach zwigzanych z moim zatrudnieniem, w
terminie 7 dni roboczych od dnia zaistnienia zdarzenia.

Oswiadczam, ze jezeli $rodki przeznaczone na realizacje programdéw finansowanych z
udziatem $rodkow europejskich wykorzystam niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem
procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, lub beda pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, zobowigzuje sie do
zwrotu Srodkdw wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
liczconymi od dnia przekazania srodkéw, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji /
informacji na wskazany i rachunek bankowy.

Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych danych lub ztozenie
nieprawdziwych oswiadczenn (podstawa prawna art. 233 § 6 k.k.) i odpowiedzialnosci
finansowej zwigzanej ze ztozeniem nieprawdziwych oswiadczen.

Oswiadczam, ze odpowiedzialnos¢ karno-skarbowa za podanie nieprawdziwych danych

jest mi znana.

WaArSZAWA, covviiviceees

(Miejscowosc, data) (Czytelny podpis)

*Niepotrzebne skresli¢
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Tytut projektu:
Imie i nazwisko kierownika projektu:
Imie i nazwisko wykonawcy w projekcie:

Okres wykonywania czynnosci:

Zatgcznik 9 do Regulaminu zarzadzania projektami

KARTA PRACY

Dzien

Liczba godzin

Zakres wykonanych czynnosci

OO0 N |1 W=

-
o

=
=

30



