


Załącznik nr 3 do Zarządzenia nr 263/2026
 Rektora Akademii Pedagogiki Specjalnej  
im. Marii Grzegorzewskiej
 z dnia 18 czerwca 2026 r.
UMOWA STAŻOWA NR ……/…….

zawarta w dniu podpisania przez ostatnią ze Stron, pomiędzy:
1. …………………………………………………………………………………………………………………………………………NIP:………………………………………………. REGON…………………………., reprezentowaną przez……………………………………………………………., zwaną w dalszej części Umowy „jednostką naukową wysyłającą”, a
2. …………………………………………………………………………………………………………………NIP:………………………….REGON:………………………………………, reprezentowaną przez …………………………………………………….., zwaną w dalszej części Umowy „jednostką naukową przyjmującą”,
zwane w dalszej części umowy łącznie „Jednostkami naukowymi”
3. Panem/Panią …………………………………………………………….., zamieszkałym/ą …………………………………………………………………………, legitymującym/ą się dowodem osobistym seria ……… nr ……………………, zwanym w dalszej części umowy „Stażystą”, wszyscy łącznie zwani Stroną lub Stronami.

§ 1
Umowa określa zasady odbywania stażu naukowego przez Stażystę. Integralną częścią umowy jest aktualnie obowiązujące Zarządzenie Rektora APS w sprawie zasad odbywania stażu naukowego w ramach współpracy  Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej z innymi uczelniami lub podmiotami prowadzącymi działalność naukową, badawczą lub rozwojową, którego postanowienia Stażysta poznał i akceptuje.

§ 2
1. Jednostka naukowa wysyłająca i jednostka naukowa przyjmująca zgodnie postanawiają, iż:
1) Miejscem odbywania stażu naukowego przez Stażystę będzie………………………………….;
2) Stażysta będzie odbywał staż naukowy w terminie……………………………………………………;
3) Opiekunem stażu na czas trwania stażu będzie……………………………………………..………….;
4) Stażysta będzie prowadził badania naukowe i rozwojowe w dyscyplinie naukowej……………. w obszarze tematycznym……………………………………………………;
5) Stażysta będzie prowadził badania naukowe zgodnie z programem stażu naukowego stanowiącym załącznik do niniejszej umowy. 
6) Strony zobowiązują się do stosowania zasad ochrony własności intelektualnej zgodnie z ustawą o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz do zachowania w tajemnicy wszystkich udostępnianych wzajemnie informacji poufnych i dokumentów, które powinny być użyte wyłącznie dla celów podjętej współpracy zastrzeżonych jako stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r., Nr 153 poz.1503 z późn. zm.).
7) Strony zobowiązują się do ochrony danych osobowych Stażysty i przestrzegania przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej „RODO”).
8) Okres obowiązywania umowy jest tożsamy z okresem realizacji stażu, o którym mowa w ust. 2.

§ 3
1. Jednostka naukowa przyjmująca wyraża zgodę na przewidzianą Zarządzeniem Rektora opiekę nad Stażystą w czasie godzin pracy opiekuna stażu na jej terenie oraz umożliwia Stażyście korzystanie z materiałów, narzędzi, infrastruktury i zasobów niezbędnych do realizacji stażu w zakresie określonym w programie stażu, umowie oraz wewnętrznych regulacjach obowiązujących w jednostce przyjmującej.
2. Opiekun stażu informuje Stażystę o zasadach jego przebywania na terenie jednostki naukowej przyjmującej, a w szczególności dostępu do jej pomieszczeń, przebywania i poruszania się po niej oraz zachowania się w szczególnych okolicznościach.
3. Dyrektor/kierownik jednostki naukowej przyjmującej, na prośbę Stażysty, na podstawie pozytywnego opinii opiekuna stażu wydaje Stażyście zaświadczenie o odbyciu stażu. W sytuacji negatywnej opinii opiekuna stażu na temat realizacji stażu, zaświadczenia nie wydaje się.

§4
1. Jednostka naukowa wysyłająca Stażystę na staż naukowy do jednostki naukowej przyjmującej zapewnia pokrycie kosztów i wypłatę świadczeń związanych z organizacją stażu, na podstawie przygotowanego przez jednostkę naukową przyjmującą zestawienia szacunkowych kosztów.
2. Koszty realizacji Stażu określone w programie stażu pokrywane są przez jednostkę naukową wysyłającą do kwoty (słownie):…………………………………………………………………………………………….

§ 5
1. Stażyście od jednostki naukowej przyjmującej nie przysługuje wynagrodzenie  lub inne świadczenie pieniężne z tytułu odbywania stażu. 
2. Jednostka naukowa przyjmująca nie zapewnia stażyście przejazdu, wiz, noclegów, wyżywienia, a także nie zwraca ich kosztów. Jednostka naukowa przyjmująca nie zwraca stażyście żadnych innych kosztów poniesionych przez niego w związku z  realizacją stażu w APS, w tym kosztów ubezpieczenia medycznego, czy składek na ubezpieczenie społeczne lub chorobowe.
3. Jednostka naukowa przyjmująca nie ubezpiecza stażysty od żadnych rodzajów ryzyka ani nie ponosi odpowiedzialności za szkody poniesione przez niego w czasie odbywania stażu, z wyjątkiem szkód wyrządzonych mu umyślnie. 

§ 6
1. Do obowiązków Stażysty należy:
1) Realizacja stażu naukowego zgodnie z programem stażu naukowego.
2) Stosowanie się do wskazówek i poleceń opiekuna stażu oraz innych pracowników jednostki naukowej przyjmujacej, z którymi współpracuje w trakcie odbywania stażu naukowego.
3) Przestrzeganie prawa i przepisów wewnętrznych obowiązujących w jednostce naukowej przyjmującej, w tym regulaminów wewnętrznych danej jednostki organizacyjnej, obiektu, laboratorium lub pomieszczenia, powszechnie obowiązujących zasad bezpieczeństwa i higieny pracy, regulaminów danej jednostki, obiektu lub pomieszczenia oraz wewnętrznych regulacji dotyczących ochrony i przetwarzania danych osobowych.
4) Posiadanie przez cały okres odbywania stażu ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej działalności zawodowej w tym naukowej  oraz ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków NNW oraz okazania certyfikatów tych polis opiekunowi stażu przy rozpoczęciu stażu. Wartość sumy ubezpieczenia polisy OC powinna być nie niższa niż 250 tyś zł, wartość ubezpieczenia NNW zaleca się aby nie była niższa niż 25 tyś zł. Przez nieszczęśliwy wypadek rozumie się zdarzenie wywołane przyczyną zewnętrzną, w następstwie którego ubezpieczony, niezależnie od swej woli, doznał uszkodzenia ciała, rozstroju zdrowia lub zmarł.
5) Odbycie w jednostce naukowej przyjmującej szkolenia BHP i PPOŻ oraz okazanie opiekunowi stażu pisemnego potwierdzenia odbycia w jednostce naukowej przyjmującej szkolenia BHP i PPOŻ wydanego przez inspektora BHP.
6) Zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących jednostki naukowej przyjmującej uzyskanych w czasie odbywania stażu, w szczególności informacji technicznych, technologicznych, organizacyjnych lub innych informacji posiadających wartość gospodarczą lub promocyjną, co do których podjęto w jednostce naukowej przyjmującej niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Stażysta zobowiązuje się również do podejmowania działań zapobiegających ujawnieniu tych informacji. 
7) Zapoznanie się z zakresem obowiązków powierzonych mu w trakcie trwania Stażu.
8) Rozpoczęcie i zakończenie Stażu zgodnie z § 2 pkt. 2, z wyjątkiem przypadków, związanych z potrzebą odrobienia nieobecności Stażysty – w takim przypadku termin zakończenia Stażu może ulec przedłużeniu o liczbę dni do odpracowania po uzgodnieniu wszystkich Stron umowy.
9) W terminie do 30 dni od zakończenia realizacji stażu, sporządzenie sprawozdania merytorycznego z odbytego stażu i przedstawienie go opiekunowi stażu.
10) Pokrycie kosztów szkód w mieniu jednostce naukowej przyjmującej spowodowanych swoim działaniem, zaniedbaniem lub zaniechaniem.
2. Do uprawnień Stażysty należy:
1) Możliwość korzystania z czytelni, zasobów bibliotecznych oraz baz danych udostępnianych w jednostce naukowej przyjmującej.
2) Korzystanie ze sprzętu, aparatury, infrastruktury naukowej jednostki naukowej przyjmującej, pomieszczeń i informacji w zakresie określonym przez umowę stażową oraz opiekuna stażu.

§ 7
1. W nawiązaniu do treści art. 13 i 14 RODO, każda z Jednostek naukowych, jako odrębny administrator danych Stażysty, oddzielnie przedstawia sposób przetwarzania danych Stażyście. 
2. Natomiast Jednostki naukowe informują się wzajemnie, iż:
1) Jednostka naukowa przyjmująca jest administratorem danych osobowych w odniesieniu do osoby/osób ze strony Jednostki naukowej wysyłającej, a Jednostka naukowa wysyłająca jest administratorem danych osobowych w odniesieniu do osób ze strony Jednostki naukowej przyjmującej;
2) Dane osobowe Jednostek naukowych przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia i realizacji Umowy, a w przypadku reprezentantów Jednostek naukowych i osób wyznaczonych do kontaktów roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynację i realizację Umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. w celu związanym z zawarciem i realizacją Umowy, a także w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytułu realizacji Umowy, co stanowi prawnie uzasadniony interes Jednostek naukowych. 
3) Źródłem pochodzenia danych osobowych są wzajemnie wobec siebie Jednostki naukowe lub bezpośrednio ich pracownicy bądź współpracownicy. Kategorie odnośnych danych osobowych zawierają w sobie dane osobowe określone w niniejszej umowie lub inne dane kontaktowe niezbędne do realizacji Umowy.
4) Dane osobowe będą przetwarzane przez Jednostki naukowe, przez okres realizacji Umowy, a po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu przez okres wzajemnych rozliczeń finansowych. Okresy te mogą zostać przedłużone w przypadku potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytułu realizacji Umowy.
5) Osoby, których dane Jednostki naukowe przetwarzają jako administratorzy, posiadają prawo do dostępu do treści swoich danych osobowych; sprostowania swoich danych osobowych; usunięcia swoich danych osobowych; ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych; wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych; w sytuacjach ściśle określonych w przepisach RODO. Wskazane uprawnienia można zrealizować poprzez kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (z ramienia APS wyznaczony Inspektor dostępny jest pod adresem odo@aps.edu.pl; a z ramienia ……………. wyznaczony Inspektor  dostępny jest pod adresem ……………….). Niezależnie od powyższego osoby te mają również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, iż przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących narusza przepisy RODO. 
6) Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji Umowy, ich niepodanie może uniemożliwić jej zawarcie lub realizację.
7) Odbiorcami danych osobowych mogą być: upoważnieni pracownicy oraz współpracownicy Strony, podmioty przetwarzające dane na zlecenie i w imieniu danego administratora danych, na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w celu świadczenia określonych usług niezbędnych do obsługi Umowy, organy administracji publicznej, jeżeli obowiązek udostępnienia danych wynika z obowiązujących przepisów prawa; podmioty świadczące usługi doradztwa prawnego na rzecz Jednostek naukowych oraz inne podmioty świadczące usługi na zlecenie Jednostek naukowych w zakresie oraz celu zgodnym z niniejszą umową. 

§ 8
1. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
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	……………………………	……………………………	……………………………



Załącznik do umowy nr 1 - Program stażu naukowego
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