REGULAMIN
GABINETU METODYCZNEGO
INSTYTUTU PEDAGOGIKI SPECJALNEJ

AKADEMI PEDAGOGIKI SPECJALNEJ IM. MARII GRZEGORZEWSKIEJ

W WARSZAWIE

§1
Gabinet Metodyczny, zwany dalej: ,,Gabinetem”, jest jednostkg organizacyjng
dzialajaca w ramach Instytutu Pedagogiki Specjalnej.
Dziatalnoscia Gabinetu kieruje Dyrektor Instytutu Pedagogiki Specjalnej Akademii
Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskie;j.
Prowadzenie Gabinetu powierza si¢ pracownikowi Instytutu Pedagogiki Specjalne;j.

§2

Do gléwnych zadan Gabinetu nalezy:

1.

Udostepnianie zbiorow gromadzonych w Gabinecie Metodycznym Instytutu
Pedagogiki Specjalnej Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej
w Warszawie, a w tym materialow metodycznych, literatury i czasopism fachowych
z zakresu pedagogiki specjalnej 1 dziedzin pokrewnych.

§3

. Ze zbiorbw Gabinetu mogg korzysta¢ wszyscy pracownicy dydaktyczni i

niedydaktyczni Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w
Warszawie, a takze — za zgoda Dyrektora Instytutu — doktoranci Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie.

Korzystanie ze zbioréw jest bezplatne i odbywa si¢ w systemie wolnego dostepu do
polek.

Poszczegblne pozycje mogg by¢ wypozyczane poza Gabinet (do domu, na zajecia
dydaktyczne) na okreslony czas, maksymalnie do dwoch miesigcy. W takim
przypadku gromadzone sg nastgpujgce dane wypozyczajgcego: imi¢ i nazwisko,
jednostka zatrudnienia, numer legitymacji doktoranckiej, numer kontaktowy, adres
poczty elektronicznej oraz dodatkowo, w szczegdlnych przypadkach, numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

Po uplywie dwdéch miesiecy, jesli inny pracownik (doktorant) nie zglosi checi
wypozyczenia danej pozycji katalogowej, mozna pozycj¢ prolongowac na kolejny
miesigc.

Przy wypozyczaniu materialow z Gabinetu nalezy okaza¢ dokument potwierdzajgcy
tozsamo$é (dowod osobisty, paszport, legitymacj¢ pracownicza, legitymacjg
doktorancka, prawo jazdy).

Osoba wypozyczajgca materialy zobowigzana jest zapozna¢ si¢ z Regulaminem
Gabinetu i zastosowac si¢ do jego zapisow.
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Administratorem danych osobowych jest Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej z siedziba w Warszawie przy ulicy Szczesliwickiej 40, 02-353.
Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna kontaktowac
si¢ we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych za
pomoca poczty elektronicznej, pod adresem: odo@aps.edu.pl.

§4

Z Gabinetu mozna wypozyczy¢ maksymalnie trzy pozycje katalogowe.

W uzasadnionych sytuacjach o liczbie wypozyczonych pozycji i terminie ich zwrotu
decyzj¢ podejmuje Dyrektor Instytutu Pedagogiki Specjalnej.

Pracownik Instytutu, zajmujacy si¢ Gabinetem, moze przesungé/wydluzyé termin
zwrotu wypozyczonego materiatu (ksigzki, pomocy dydaktycznych etc.), jesli nie ma
na niego zapotrzebowania ze strony innych osob.

Pracownik Gabinetu moze zgda¢ zwrotu wypozyczonych pozycji przed ustalonym
terminem, jesli stanowig one szczegolnie poszukiwane pozycje.

Osoba korzystajgca ze zbiorow Gabinetu zobowigzana jest do zachowania porzadku
na potkach i wstawiania pozycji w miejsce, z ktdrego zostaty wyjete.

Pracownik Instytutu zajmujacy si¢ Gabinetem udziela informacji o zbiorach, pomaga
w doborze odpowiedniej pozycji.

Ze wzgledu na ochron¢ narzedzi diagnostycznych oraz w zwigzku z ustawg o
prawach autorskich niedopuszczalne jest kopiowanie podrgcznikoéw, arkuszy
testowych i kluczy.
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§

Osoba korzystajaca ze zbiorébw Gabinetu zobowigzana jest do poszanowania
materialtéw bedacych wlasnoscig Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej w Warszawie.

. Osoba korzystajgca ze zbiorow Gabinetu powinna zwréci¢ uwage na stan materiatu

(pozycji ksiazkowej, pomocy dydaktycznych etc.) przed wypozyczeniem. Zauwazone
uszkodzenia nalezy zglosi¢ pracownikowi Instytutu zajmujgcemu si¢ Gabinetem.

. Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonej pozycji

odpowiada osoba korzystajgca ze zbiorow Gabinetu.

. W razie zgubienia wypozyczonego egzemplarza badz tez zdekompletowania osoba

korzystajaca ze zbiorow Gabinetu jest zobowigzana do dostarczenia do Gabinetu
egzemplarza identycznego lub wplaty/odszkodowania jego réwnowartosci na podstawie
wyceny dokonanej przez Dyrektora Instytutu Pedagogiki Specjalne;j.

Wysoko$¢ wplaty/odszkodowania ustala Dyrektor Instytutu Pedagogiki Specjalnej. Na
kwoty z tytulu zagubienia wypozyczonej pozycji zostaje wydane osobie korzystajacej
ze zbiorow Gabinetu pokwitowanie.

§6
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1. W pomieszczeniach przeznaczonych do udostgpniania zbiorow Gabinetu obowiazuje
zakaz: spozywania positkow, glosnych rozmow.

2. Osoba korzystajaca ze zbiorow Gabinetu ma obowiagzek przed wejsciem do Gabinetu
pozostawienia w szatni wierzchniego okrycia, duzej torby, plecaka, teczki.

§7

1. Osoba korzystajgca ze zbiorow Gabinetu moze zglasza¢ zazalenia i wnioski w formie
pisemnej w sekretariacie Instytutu Pedagogiki Specjalnej im Marii Grzegorzewskiej.

2. W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
Instytutu Pedagogiki Specjalnej.

§8

Osoba korzystajaca ze zbioréw Gabinetu nie stosujaca si¢ do postanowien Regulaminu
Gabinetu Metodycznego moze by¢ czasowo, a w szczeg6lnie trudnych przypadkach, na state
pozbawiony prawa do korzystania ze zbiorow Gabinetu. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje
Dyrektor Instytutu Pedagogiki Specjalne;.

§9

Godziny pracy Gabinetu ustalane sa przez Dyrektora Instytutu Pedagogiki Specjalnej w
porozumieniu z pracownikiem IPS zajmujacym si¢ Gabinetem i umieszczone w oddzielnym
komunikacie na stronie internetowej www.aps.edu.pl zakladka Instytut Pedagogiki Specjalne;j
zakladka Gabinet Metodyczny.

Dyrektor Instytutu Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej
Regulamin obowiazuje od dnia 01.01.2021 r.
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