Zatqcznik 3

AKADEMIA PEDAGOGIKI SPECJALNEJ IM. MARII GRZEGORZEWSKIEJ
W WARSZAWIE
INSTYTUT PEDAGOGIKI

Instrukcja przygotowania tekstu do publikacji
w POLSKO-UKRAINSKIM ROCZNIKU NAUKOWYM
EDUKACIA ZAWODOWA | USTAWICZNA

Ogodlne informacje dla autorow:

1. Objetos$¢ nadsytanych materiatéw nie moze przekracza¢: w wypadku prac teoretycznych 15
stron znormalizowanego maszynopisu (tj. Times New Roman 12 pkt z 1,5 odstepem w edytorze
Word — maksymalnie 30 000 znakdw ze spacjami), pozostatych prac — 10 stron, recenzji i
informacji — 5 stron.

2. Teksty w formacie edytowalnym (.docx) nalezy przysytac¢ droga mailowg
(roczniknaukowy.ezu@aps.edu.pl) w petnej wersji wraz z wypetnionym, podpisanym i
zeskanowanym Oswiadczeniem Autora (do pobrania). WAZNE! W nazwie pliku nalezy umiesci¢
EZU_rok _TYTUL ARTYKULU (2-3 pierwsze wyrazy).

3. Tytut artykutu powinien by¢ zwiezty i odzwierciedlac tresé artykutu.

4. Tabele, wykresy, ilustracje opatrzone numerami i tytutami oraz adnotacjg, w jakim programie
(innym niz Word) zostaty wykonane i do ktérego miejsca w tekscie sie odnoszg, powinny by¢
umieszczone w oddzielnych plikach.

5. W artykule nalezy umiescic¢ streszczenie (100-200 wyrazéw), odzwierciedlajgce strukture
artykutu (wstep, metode, wyniki, wnioski), oraz stowa kluczowe (3-5) w jezyku polskim i/lub
jezyku publikacji oraz w jezyku angielskim.

WSKAZOWKI:

Streszczenie jest drugim po tytule elementem, z ktdrym zapozna sie potencjalny czytelnik.
Dlatego powinno zawierac informacje przedstawione zgodnie ze schematem zawierajgcym
cztery czeSci. W kazdej z czesci nalezy odpowiedzie¢ na podane nizej pytania:

Czesc 1: Co stanowi problem? Co jest tematem, celem artykutu?

Czesc 2: Czy problem zostat przez autora rozwigzany, cel osiggniety (metodologia)?

Czesc 3: Jakie sq konkretne wyniki? W jaki sposéb problem zostat rozwigzany?

Czesc 4: Co z tego wynika? W jaki sposob rozwigzanie problemu przydatne jest dla nauki i
dla czytelnika?

6. Schemat struktury artykutu znajduje sie na koncu niniejszej Instrukcji przygotowywania tekstu
do publikacji

7. Przypisy bibliograficzne oraz bibliografia powinny by¢ sporzagdzone zgodnie ze standardem APA
7 (7 edycja — zob. https://apa7.liberilibri.pl/pdf/Skimina-Harasimczuk-Cieciuch(2022)-APA7-
PL.pdf).

Odwotania do Zrédet powinny by¢ umieszczone bezposrednio w tekscie i zawiera¢ kompletne
informacje (autora, rok wydania, strony).
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Schemat dostownego przytaczanie tekstu (direct quotations)

W przypadku dostownego przytaczania fragmentu tekstu nalezy w odsytaczu w tekscie podac
nazwisko autora, rok publikacji Zzrédta oraz numery stron lub akapitu (jesli strony nie sg
numerowane).

(Kowalski, 2012, s. 33-34)
(Nowak, 2020, akapit 3)

Jesli cytat sktada sie z mniej niz 40 stéw, nalezy go witgczy¢ w tekst w podwdjnym cudzystowie
apostrofowym (por. Skimina-Harasimczuk-Cieciuch, 2022, czes¢ 3.1.1). Jedli cytat pojawia sie na
poczatku lub w srodku zdania, petny odsytacz bibliograficzny do zrédfa cytatu wraz z numerem
strony powinien znalez¢ sie na koricu zdania.

, Tekst cytowany” kontynuacja zdania (Nowak, 2018, s. 131).

Poczatek zdania ,tekst cytowany” (Wisniewska, 2020, s. 18).
Jezeli odsytacz bibliograficzny pojawia sie w zdaniu przed cytatem, nawias z numerem strony
nalezy umiescic¢ bezposrednio po cytowanym fragmencie.

Schematy zapiséw bibliograficznych (BIBLIOGRAFIA)

Ponizej znajduja sie schematy zapiséw bibliograficznych podstawowych Zrédet. Sposéb zapisu
innych, rzadziej przywotywanych Zrédet jest szczegétowo przedstawiony w APA 7.

artykut w czasopismie

Nazwiskol, X., Nazwisko2, X. Y., Nazwisko3, Z. (rok). Tytut artykutu. Tytut Czasopisma,
nr rocznika(nr zeszytu), strona poczatku—strona konca.

W APA 7 numer zeszytu nalezy podawac¢ w przypadku kazdego czasopisma posiadajgcego
numerowane zeszyty.
e artykut posiadajacy Digital Object Identifier (DOI): numer DOI nalezy poda¢ na korcu zapisu
bibliograficznego w formie linku
Nazwiskol, X., Nazwisko2, X. Y. (rok). Tytut artykutu. Tytut Czasopisma, nr rocznika(nr

zeszytu), strona poczatku—strona korca. https://doi.org/xxxxx

o artykut w czasopismie stosujacym numeracje artykutéw zamiast numeracji stron w zeszycie:
W miejscu przeznaczonym na przedziat stron nalezy wpisac stowo artykut, a nastepnie podac
jego numer.

Nazwisko1, X., Nazwisko2, X. Y. (rok). Tytut artykutu. Tytut Czasopisma, 12(3), artykut
12345.
o  ksigzka
Nazwisko1, X., Nazwisko2, X. Y. (rok). Tytut ksigzki. Wydawnictwo.
W APA 7 zrezygnowano z podawania w zapisach bibliograficznych miejsca (tj. miasta i kraju)
wydania ksigzek.
o  ksigzka napisana pod redakcjg

Nazwisko, X. (red.). (rok). Tytut ksigzki. Wydawnictwo.

e rozdziat w pracy zbiorowe;j

Nazwisko, X. (rok). Tytut rozdziatu. W: Y. Nazwisko i B. Nazwisko (red.), Tytut ksigzki (s.
strona poczatku strona konca). Wydawnictwo.
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W tym przypadku APA 7 w polskim zapisie przyjmujemy zasade pisania dwukropka po W.
W pozycji bibliograficznej stosujemy zapis W jako wielkiej litery, podczas gdy w informacji
o prawach autorskich podawanej w przypisie dolnym lub pod tabelg albo rysunkiem stosujemy
w tym przypadku mata litere w. Wynika to z faktu, ze w informacji o prawach autorskich
przyimek w jest poprzedzony przecinkiem, a nie kropka, jak ma to miejsce w pozycji
bibliograficznej (por. Skimina-Harasimczuk-Cieciuch, 2022, tabela 2 w czesci 1.2.1).

rozdziat w kolejnym wydaniu pracy zbiorowej, posiadajagcym numer DOI

Nazwiskol, X., Nazwisko2, Y. (rok). Tytut rozdziatu. W: Z. Nazwisko (red.), Tytuf ksigzki
(wyd. nr wydania, s. strona poczatku—strona konca). Wydawnictwo.
https://doi.org/xxxxx

tekst na stronie internetowej, ktéry nie jest artykutem w czasopismie, ksigzka ani rozdziatem
w ksigzce: nalezy podac autora, date publikacji (jesli jest znana), tytut, a nastepnie adres
strony internetowe;j

Nazwisko, X. (rok). Tytut tekstu. https://xxxxx

Jezeli data publikacji tekstu znajdujacego sie na stronie internetowej nie jest znana, nalezy w
miejscu daty wpisac b.d. oraz wskaza¢ date pobrania tekstu, uzywajgc sformutowania Pobrane
doktadna data z: adres strony internetowej (bez kropki na koncu):

Nazwisko, X. (b.d.). Tytut tekstu. Pobrane 24 marca 2020 z: https://xxxxx

wystapienie konferencyjne: nalezy poda¢ nazwiska wszystkich autoréw, doktadny czas
trwania catej konferencji, tytut wystgpienia, rodzaj wystgpienia, petng nazwe konferencji oraz
miejsce konferencji (miasto i kraj, a w przypadku miasta w Stanach Zjednoczonych takze
skrotowiec nazwy stanu)

Andrzejewska, W. (18-20 wrzesnia 2019). Tytut referatu [referat]. Nazwa Konferencji,
Wroctaw, Polska.

Kowalski, A., Nowak, B. (29 lipca—2 sierpnia 2019). Tytut plakatu [plakat]. Nazwa
Konferencji, Praga, Czechy.

Wisniewska, J., Kotowska, M., Biaty, Z. (24-27 lipca 2017). Tytut wystgpienia. W: S.
Zamojski (przew.), Tytut sympozjum [sympozjum]. Nazwa Konferencji, Riverside, CA,
USA. (przew. = przewodniczacy)

Wedtug APA 7 nazwy rodzajéw wystgpien (Paper presentation, Poster presentation,
Symposium), a takze nazwa odpowiednika przewodniczacego (Chair) sg zapisywane wielkimi
literami. Taki zapis jest jednak niezgodny z regutami polskiej pisowni, dlatego tez w niniejszych
Standardach proponujemy zapis tych nazw matymi literami.

Format zapisu bibliograficznego dla publikacji pokonferencyjnych jest zgodny z formatem
zapisu bibliograficznego dla artykutu opublikowanego w czasopismie, ksigzki pod redakcja lub
rozdziatu w ksigzce pod redakcjg — w zaleznosci od formy publikacji.

prace dyplomowe.

W przypadku prac dyplomowych postac zapisu bibliograficznego zalezy od tego, czy praca
zostata opublikowana w ogdlnodostepnej bazie lub archiwum, czy jest pracg niepublikowana.
Format zapisu bibliograficznego dla prac niepublikowanych jest nastepujacy:

Autor, A. (2020). Tytut dysertacji doktorskiej [niepublikowana rozprawa doktorska].
Nazwa Instytucji Nadajgcej Stopien Naukowy.

Autor, B. (2021). Tytut pracy magisterskiej [niepublikowana praca magisterska]. Nazwa
Instytucji Nadajacej Tytut Zawodowy.

W powyzszych zapisach bibliograficznych nazwa instytucji jest podawana jako Zrddto.
W zapisach bibliograficznych odnoszgcych sie do opublikowanych prac dyplomowych nazwa

Edukacja Zawodowa i Ustawiczna. Rocznik PL-UA - Instrukcja przygotowania tekstu do publikacji -3-



instytucji jest zapisywana w nawiasie kwadratowym, natomiast Zrodtem jest baza lub
archiwum.

Autor, A. (2020). Tytut dysertacji doktorskiej [rozprawa doktorska, Nazwa Instytucji
Nadajgcej Stopienn Naukowy]. Nazwa Bazy lub Archiwum. https://xxxxx

Autor, B. (2021). Tytut pracy magisterskiej [praca magisterska, Nazwa Instytucji
Nadajgcej Tytut Zawodowy]. Nazwa Bazy lub Archiwum. https://xxxxx

e  prace niepublikowane
Jezeli zrédto nie zostato opublikowane, po tytule tekstu nalezy zamiesci¢ w nawiasie
kwadratowym wyrazenie niepublikowany maszynopis. Jako date nalezy podaé rok powstania
tekstu. Jezeli znane jest miejsce powstania tekstu (np. uniwersytet lub wydziat uniwersytetu),
nalezy zawrzeé informacje o nim w zapisie bibliograficznym. Jezeli tekst zostat opublikowany
nieformalnie na stronie internetowej, adres do niej nalezy zamiesci¢ na koncu zapisu
bibliograficznego.

Autor, A. (2021). Tytut tekstu [niepublikowany maszynopis]. Nazwa Wydziatu, Nazwa
Uniwersytetu. https://xxxxx

W przypadku cytowania prac, ktére zostaty przyjete do druku, ale data ich publikacji nie jest
jeszcze znana, w miejscu daty nalezy wpisa¢ w druku.

Autor, A,, Autor, B. (w druku). Tytut artykutu. Tytut Czasopisma.

Jezeli cytowana praca zostata wystana do publikacji, ale nie zostata jeszcze zaakceptowana,
W miejscu przeznaczonym na date nalezy podaé¢ rok powstania pracy, a w nawiasie
kwadratowym po tytule tekstu zapisa¢ wyrazenie maszynopis wystany do publikacji.
W przypadku cytowania pracy, ktéra nie zostata jeszcze ukoriczona, nalezy podaé rok powstania
tej wersji, z ktérej korzystano, a w nawiasie kwadratowym wpisa¢ maszynopis
w przygotowaniu.

Autor, A., Autor, B. (2021). Tytut tekstu [maszynopis wystany do publikacji]. Nazwa
Wydziatu, Nazwa Uniwersytetu. https://xxxxx

Autor, A., Autor, B. (2021). Tytut tekstu [maszynopis w przygotowaniu]. Nazwa
Wydziatu, Nazwa Uniwersytetu. https://xxxxx

W powyzszych schematach mozna poming¢ nazwe wydziatu i nazwe uniwersytetu, jesli nie sg
znane, a takze adres URL, jesli teksty nie zostaty nieformalnie opublikowane na stronie
internetowe;j.

Jezeli artykut zostat opublikowany nieformalnie w serwisie do publikowania preprintéow lub
w instytucjonalnym (np. uniwersyteckim) repozytorium, nalezy przygotowaé zapis
bibliograficzny wedtug schematu:

Autor, A., Autor, B. (2021). Tytut tekstu. Nazwa Bazy Ilub Archiwum.
https://doi.org/xxxxx lub https://xxxxx (w zaleznosci od tego, czy tekst posiada DOI,
czy URL)

Szczegoty zapisow cytowan i zapisow bibliograficznych wyzej niewyszczegdlnione Autorzy
odnajdg w przewodniku po standardzie APA 7: https://apa7.liberilibri.pl/pdf/Skimina-
Harasimczuk-Cieciuch(2022)-APA7-PL.pdf

8. Wykaz literatury nie powinien zawiera¢ informacji prywatnych ani prac w przygotowaniu.
Odwotanie sie do takich zrédet moze wystepowac jedynie w przypisach.

9. Redakcja nie zwraca nadestanych materiatéw i zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w
tekscie artykutu, nie zmieniajgc tresci merytorycznej.
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10. Teksty niespetniajgce wymagan Redakcji nie bedg kierowane do recenzji.
11. Wszelkie prawa do nadestanych i opublikowanych tekstéw przechodzg na Wydawce.

12. Autorzy publikacji powinni ujawni¢ wktad poszczegdlnych autoréw w powstanie publikacji,
wktad innych podmiotow oraz Zzrddta jej finansowania (,,financial disclosure”), przy czym
gtéwng odpowiedzialnos$é ponosi autor zgtaszajacy tekst.

13. Autorzy zobowigzani sg réwniez do starannego i rzetelnego podawania zrédet pod ilustracjami,
tabelami, wykresami itp.

14. Wszelkie wykryte przejawy nierzetelnosci naukowej (,,ghostwriting” — brak ujawnienia wktadu
innych oséb w powstawanie publikacji, ,guest authorship”, gdy udziat Autora w powstanie
publikacji jest znikomy lub nie miat miejsca, a pomimo to jest Autorem/Wspoétautorem
publikacji) bedg dokumentowane i nagtasniane.

15. Artykuty recenzowane sg poufnie i anonimowo (,,podwadjna Slepa recenzja”) przez dwéch
ekspertéw niepozostajgcych w konflikcie intereséw z Autorem/Autorami tekstu zgodnie z
,,Dobrymi praktykami w procedurach recenzyjnych w nauce” (2011) opracowanymi przez
MNiSW.

16. Lista recenzentow publikowana jest w czasopismie raz w roku.
17. Teksty niespetniajgce powyzszych warunkéw nie bedg rozpatrywane pod katem publikacji.

18. Warunkiem opublikowania artykutu jest pozytywna opinia recenzentow.

STRUKTURA ARTYKUtU
powinna uwzgledniaé nastepujgce elementy:

Imie i nazwisko Autoral, tytut naukowy
Afiliacjal (uczelnia/instytucja, wydziat)
ORCID

Imie i nazwisko Autora2, tytut naukowy
Afiliacja2 (uczelnia/instytucja, wydziat)
ORCID

Tytut artykutu w jez. publikacji (PL, UA)
Tytut artykutu w jez. angielskim

Streszczenie w jez. publikacji
(100-200 wyrazéw) uwzgledniajgce wskazowki pkt. 5
Stowa kluczowe: (3-5)

Abstract

(streszczenie w jez. angielskim)
Keywords: (stowa kluczowe w jez. angielskim)
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Wprowadzenie teoretyczne

Sekcja wprowadzajgca do pracy (czes¢ teoretyczna) nie jest opisywana nagtéwkiem
Wprowadzenie. Zamiast niego nalezy wstawi¢ tytut sformatowany jak na przyktadzie. Czes¢
teoretyczna moze byé podzielona na kilka czesci, z ktérych kazda poprzedzona jest podtytutem,
zgodnie z regutami hierarchizacji Srédtytutéw.

Proces badawczy

Sekcja dotyczaca procesu badawczego powinna uwzglednia¢ zatozenia metodologiczne
badan wtasnych (uzasadnienie, cel i problemy/hipotezy, uzasadnienie doboru metody/techniki
badan, krotki opis zastosowanych narzedzi), opis organizacji i terenu badan, dobdr i charakterystyke
grupy badawczej. Ta czes¢ réwniez moze by¢ podzielona na kilka czesci, z ktérych kazda poprzedzona
jest podtytutem, zgodnie z regutami hierarchizacji sréodtytutéw.

Wyniki i dyskusja
Sekcja zawierajaca prezentacje wybranych wynikéw oraz ich dyskusje w odniesieniu do teorii
wzmiankowanej w czesci wprowadzajgcej do artykutu.

Podsumowanie i rekomendacje
Sekcja zawierajgca wnioski z prezentowanych badan i rekomendacje zastosowan naukowych i
praktycznych.

Bibliografia

Wszystkie pozycje cytowane w tekscie zasadniczym musza znalezc sie w Bibliografii. Bibliografia
powinna obejmowacd uporzagdkowane alfabetycznie (wg nazwiska autorow) wszystkie zrédta, z
ktdrych pochodzg cytaty i informacje bezposrednio wykorzystane w tekscie. Zasada ta nie dotyczy
przekazéw ustnych, ktdrych zapis nie jest ogélnodostepny oraz pozycji cytowanych w przytaczanych
dostownie fragmentach innych publikacji.

Nota o Autorze/Autorach
Imie i Nazwisko Autora, tytut/stopien naukowy, afiliacja, gtdwne zainteresowania naukowe (do 15
wyrazow)

Dane do korespondencji (wytgcznie do wiadomosci redakcji)
Adres instytucji, email, telefon kontaktowy (nieobowigzkowo)
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